
Методическое пособие по 
работе с системой ЭЧЗ ПБ 



Данное методическое пособие предлагает порядок и алгоритм подключения и работы 
в качестве пользователя (читателя) и оператора Электронного читального зала. 
Методическое пособие существует в версии для печати.   

Президентская библиотека – общегосударственное электронное хранилище цифровых 
копий важнейших документов по истории, теории и практике российской 
государственности, русскому языку, а также мультимедийный многофункциональный 
центр.  

ВВЕДЕНИЕ 



2 режима доступа 

1. Связь с Президентской и РЦПБ 
2. Подключение и переподключение к системе 
3. 2 режима доступа 
4. Этапы регистрации 
5. Разделы учетной записи читателя 
6. Доступ к закрытым документам 
7. Работа в личном кабинете оператора 
8. Контакты и ссылки  
9. Список сокращений 

Все гипперссылки отправляют 
на указанные разделы.  
 
Кнопка присутствует на всех 
слайдах и возвращает к 
содержанию для более 
комфортной работы с 
методическим пособием.  



Связь с Президентской и РЦПБ 

почта 

rrr@prlib.ru  

 

bibliograf@prlib.ru  

 

prlib@uraic.ru 
 

 

 

типы вопросов/местонахождение 

техническая поддержка  

(Санкт-Петербург) 

 

вопросы обслуживания пользователей, в.т. 
библиографическое  

(Санкт-Петербург) 

 

 

региональный центр (Екатеринбург) 



Подключение и переподключение к системе 

Порядок подключения  
к системе ЭЧЗ ПБ 
осуществляется  
по следующим ссылкам:  

 

 Для новых пользователей: 
https://www.prlib.ru/cud/new 

 
 Переподключение для залов, 

подключенных до 2024 года: 

https://www.prlib.ru/cud/update  

https://www.prlib.ru/cud/new
https://www.prlib.ru/cud/update


Портал - предназначен для доступа к 
части фонда с любого устройства в 
ознакомительных целях (исключён 
доступ к материалам ЭЧЗ [7] ) 
  

Система ЭЧЗ [7]  (электронного читального 
зала) - предназначена для доступа к фонду 
Президентской библиотеки в полном объёме. 
Доступ к системе осуществляется при 
установке ключа доступа на компьютер 
(подробнее в ЭЧЗ ПБ в качестве оператора). 
При смене режима доступа в ЭЧЗ ПБ[7] 

появляется зеленая полоска. 

100% доступа 

2 режима доступа 



• открыть сайт Президентской 
библиотеки 

• в адресной строке поменять 
«www» на «cud» 

• нажать enter и убедиться, что 
появилась зеленая полоска 

2. Система ЭЧЗ ПБ [7] - 

1. Портал [5] - 

1  

2  

Для перехода с портала в ЭЧЗ ПБ [7] 

необходимо: 



При смене режима доступа на 
ЭЧЗ ПБ[7] появляется 
всплывающее окно «Выберите 
сертификат…». Каждый раз, 
когда оно появляется при 
входе или, периодически, во 
время работы за компьютером 
(на котором установлен ключ 
доступа к ЭЧЗ ПБ[7]), 
необходимо выбрать «ОК» для 
дальнейшей работы.  
Выбрав «Отмену», сайт выдаст 
«Доступ запрещен».   



Этапы: 

1. Заполните поля для учетной записи (ФИО, логин, почта и тд.) / вход через ВК 
(читатель должен быть авторизован в ВК на устройстве) . 

2. Проверьте почту на наличие эл. письма от сайта.  

3. Перейдите по ссылке из письма на сайт ПБ[2] для подтверждения.  

4. Создайте надежный пароль. 

5. Через сайт Президентской библиотеки авторизуйтесь на портале[5] 
Президентской библиотеки (используя логин/эл. почту и пароль), также нажав 
«Войти» в навигационной панели. 

 

 

 

Личный кабинет читателя 

Регистрация в портале возможна с личного устройства (телефон, домашний 
компьютер), либо сразу в ЭЧЗ ПБ [7], если установлен ключ доступа к системе.  
Для пользователя регистрация с личного устройства более удобная, так как не надо 
входить в аккаунт почты / вк.  

РЕГИСТРАЦИЯ 



Личный кабинет читателя РЕГИСТРАЦИЯ 



В том случае, если читатель был 
зарегистрирован в старой системе (с 
бумажной анкетой), следует 
зарегистрироваться заново. 
 
Если в базе ПБ[2] уже фигурирует 
электронная почта читателя, 
следует воспользоваться функцией 
«Забыли пароль». 

Личный кабинет читателя РЕГИСТРАЦИЯ 



Когда вы авторизовались в системе и вошли в личный кабинет, перед вами 
открываются 9 разделов для работы с электронными документами. Далее 
остановимся и рассмотрим каждый из них. При работе с документами все 
действия будут отображаться и сохраняться в личном кабинете. Для 
возвращения в личный кабинет наведите курсор на «имя» и нажмите «моя 
учетная запись». 
 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«Правка» – раздел для изменения данных читателя 
* Изменить «Отображаемое имя» и «Email» можно через раздел «Обратная связь» 

* 
* 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



1.  

2.  

3.  
«Закладки» – раздел со страницами просмотренных документов, отмеченных читателем 
* Закладка на странице документа создается в 3 шага:  
Нажать кнопку «Добавить закладку» – написать пояснительный текст – Нажать «Сохранить» 

* 

* 

* 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«Избранные» – раздел с отобранными документами 
 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«Заказы» – раздел с историей заказов читателя на печать  
*Сервис заказов не поддерживается. 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«История поиска» – последние ключевые слова, использованные при поиске 
* В разделе показывается только история поиска, которую можно очистить 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«Подписки» – раздел с перечнем подписок, отмеченных в «Тип материала» 
* Информация о коллекциях, анонсах, трансляциях, событиях, новостях и о библиотеке в СМИ 
будет приходить на электронную почту читателя, указанную в личном кабинете 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«История посещений» – раздел со списком организаций и дат посещения пользователям 
ЭЧЗ[4] 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



«Обратная связь» – раздел, через который читатель может задать любой вопрос ПБ[2] 

*Ответ на запрос придет на электронную почту читателя, которая указывается в этом разделе 

Личный кабинет читателя РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЯ 



Как понять, что документ доступен только в ЭЧЗ ПБ[7]? 

Интернет-портал 

При поиске документа через 
общий доступ читатель 
видит список документов по 
данному запросу. 
Информация о том, что 
документ можно прочитать 
только в системе ЭЧЗ ПБ 
находиться в перечне списка 
«Найдено», под описанием 
документа. 

Личный кабинет читателя ДОСТУП К ЗАКРЫТЫМ ДОКУМЕНТАМ 



Как понять, что документ доступен только в ЭЧЗ ПБ[7]? 

Система ЭЧЗ 

При работе в системе ЭЧЗ ПБ, 
информация об ограниченном 
доступе к документу будет 
располагаться на индивидуальной 
странице документа. В общем 
списке «Найдено» все документы 
будут выглядеть идентично.  

Личный кабинет читателя ДОСТУП К ЗАКРЫТЫМ ДОКУМЕНТАМ 



 
1. Открыть новую вкладку сайта Президентской библиотеки 
2. Войти в аккаунт 
3. Вернуться на вкладку с закрытым документом 
4. Перезагрузить страницу 
5. Поменять «www» на «cud» 
6. Нажать enter и убедиться, что появилась зеленая полоска 
 

В случае, если вы зашли через интернет-портал (без логина) и нашли закрытый 
документ (доступный только в ЭЧЗ ПБ[7]), следует: 

Личный кабинет читателя 

СОВЕТ 



Работа в личном кабинете оператора[1] 

В личный кабинет можно зайти 
при помощи любого устройства с 
доступом к сайту Президентской 
библиотеки, но без полного 
доступа к фонду. Для удаленной 
работы только с данными 
раздела ЭЧЗ ПБ[7] вход через 
«cud» не требуется.  



Личный кабинет оператора[1] 
идентичен с личным 
кабинетом читателя. 
Остановимся на одном разделе, 
который требует иного подхода 
со стороны оператора[1] – 
«Правка».  

С аккаунтом оператора можно 
работать и через систему ЭЧЗ 
ПБ[7] , и через интернет-портал 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ) 



«Правка» - раздел для внесения данных о центре доступа к порталу, которые отображаются 
после сохранения в зелёной полоске.  

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ) 



«Читатели» – список пользователей конкретного ЭЧЗ[8] 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 

«ЭЧЗ» - основная вкладка, с 
которой вы работаете как 

оператор[1]. 



«Заказы читателей» – список заказов пользователей ЭЧЗ[4], которые обрабатывает 
оператор.  
*Сервис заказов не поддерживается. 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



«Отчёты» – вкладка со списком доступных для генерации отчётов по 
результатам работы пользователей в системе ЭЧЗ ПБ[7]. 
Отчёты составляются двух видов :  
• по посещаемости – общая информация об ЭЧЗ[8] (наименование, кол-во 

посещений, расположение, и тд.) ;  
• по пользователям – более детальная информация (о количестве 

просмотренных единиц хранения (ЕХ), страниц, заказов и т.д.). Рассмотрим 
построение отчётов более подробно. 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



Для построения «отчёта о посещаемости» дается возможность установить 
сортировку по необходимым критериям, но также можно нажать «применить», не 
заполняя поля. В таком случае выдается  максимально полная информация по всем 
залам.  

1 

2 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



Обращаем внимание на 
возможную ошибку:  
 
В графе «город» вносится 
конкретный населенный 
пункт. Указывая, область, в 
которой находится библиотека, 
программа выдаст ошибку. 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



В «Отчётах по 
пользователям» можно 
указать ФИО 
пользователя, период для 
показа сведений по всем 
пользователям ЭЧЗ[4] и 
другие параметры. 

Инструмент для 
просмотра 
«скрытых» данных.  

Также для обработки 
отчёта можно его 
выгрузить. Открытый 
документ через меню 
необходимо «сохранить 
как», выбрав формат 
«Книга Excel».  

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



В качестве примера представлен отчет  
Свердловской областной универсальной научной 
библиотеки им. В.Г. Белинского. 
 
*В случае если посещения не отображаются за 
указанный период, оператору следует убедиться, что 
пользователи ЭЧЗ[4] работают с ресурсами 
Президентской библиотеки через систему ЭЧЗ ПБ[7]. 
Статистика работы пользователей с портала[5] в 
отчётах системы ЭЧЗ ПБ[7] не учитывается. 
 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



«Инструкции» - официальные инструкции от Президентской библиотеки имени Б.Н. 
Ельцина всегда будут перед вами, если возникнут какие-либо затруднения. 
  
*Так как инструкции не рассылаются на почту, стоит периодически обращаться к 
разделу, чтобы не пропустить какие-либо изменения в работе с ЭЧЗ ПБ[7].  

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



«Ключи доступа» – вкладка содержит список сертификатов для рабочих мест с доступом в 
систему ЭЧЗ ПБ[7].  
*Сертификат устанавливается на каждое рабочее место.  

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



«Заявки на изменение количества рабочих мест» – форма заявки на изменение количества 
рабочих мест (добавить / сократить количество сертификатов).  

Статусы заявок 
на изменение 
количества 
рабочих мест 
после отправки 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



2*  

1* 

Чтобы создать заявку 
нажмите на кнопку 
«Добавить». Заполните 
заявку, указав, сколько 
сертификатов 
необходимо добавить и 
нажмите 
«Отправить». 
 
Обращаем внимание 
на возможную ошибку:  
 
Если вы выбрали 
«Сохранить», то заявка 
не будет отправлена. 
Она сохранится в 
качестве «Черновика». 

Личный кабинет оператора РАЗДЕЛЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ ОПЕРАТОРА (ЭЧЗ) 



Контакты и ссылки : 

Свердловский РЦПБ[6]: 

 
Заведующая Свердловским региональным центром 
Президентской библиотеки – Дука Дарья Сергеевна 

Тел.: (343) 304-60-20 доб. 323  

Email: prlib@uraic.ru 

Телеграм-канал : https://t.me/prlib_so (информация 
для библиотекарей Урала, касающаяся развития 

Президентской библиотеки в регионе). 

Группа Вконтакте : https://vk.com/kosmos.ural  
(#копилка – методические материалы)  

 

 

Методические встречи  
«Моя Президентская» 

1 сезон: 
http://conference.uraic.ru/Section

/2024-02-27-info  
  
 

2 сезон: 
http://conference.uraic.ru/Section

/2025-02-26-info 
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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ 

Лицо, отвечающее за предоставление доступа к ресурсам 
Президентской библиотеки и библиотечно-информационное 
обслуживание в ЭЧЗ. 

1. Оператор ЭЧЗ  

Лицо, имеющее доступ к (открытым) ресурсам Президентской 
библиотеки, представленным на интернет-портале. 

3. Пользователь 
Портала 

ФГБУ «Президентская библиотека имени Б.Н. Ельцина».  2. ПБ 



СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ 

Интернет-портал ФГБУ «Президентская библиотека имени 
Б.Н.Ельцина». Предназначен для доступа к части фонда с любого 
устройства в ознакомительных целях (исключён доступ к 
материалам ЭЧЗ). 

5. Портал 

Свердловский региональный центр доступа к информационным 
ресурсам Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина 

6. РЦПБ 

Лицо, являющееся авторизованным пользователем Портала, 
подтвердившее свою учётную запись в ЭЧЗ и получившее доступ к 
фонду Президентской библиотеки в полном объёме через систему 
ЭЧЗ. 

4. Пользователь 
ЭЧЗ  



СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ 

Электронный читальный зал, создаваемый на базе учреждения – 
контрагента, которому предоставлен доступ к фонду Президентской 
библиотеки, в соответствии с действующим Соглашением о 
сотрудничестве или Договором о подключении. 

8. ЭЧЗ  

Система электронного читального зала ФГБУ «Президентская 
библиотека имени Б.Н. Ельцина», предназначенная для 
предоставления доступа к фонду Президентской библиотеки в 
полном объёме пользователям ЭЧЗ. 

7. Система ЭЧЗ 
ПБ  


