АЛГОРИТМ ПОДКЛЮЧЕНИЯ
 
1. Оценить и при необходимости усовершенствовать возможности технического обеспечения, которым располагает организация (библиотека, школа, музей и т. д.), исходя из Технических требований (прил. 1). Если у вас чего-то нет, рекомендуем писать письмо на учредителя (управление культуры / образования) с просьбой приобрести необходимое оборудование (компьютеры и/или программное обеспечение) в связи с необходимостью обеспечения работы зала Президентской библиотеки (успешные прецеденты в регионе есть).
 
!!! Обращаем особое внимание, что подключение осуществляется с использованием сертифицированных криптографических средств защиты информации (Крипто-ПРО CSP + Rutoken на месте оператора, Крипто-ПРО CSP на каждом рабочем месте читателя). Минимальное количество компьютеров, необходимых для успешной работы электронного читального зала – два (место оператора + место читателя), максимальное – не ограничено.
 
2. Если техническое обеспечение соответствует требованиям, необходимо заполнить анкету (прил. 2) и отправить её на адрес av.rusina@yandex.ru с указанием полного названия организации, населённого пункта, ФИО, электронной почты и телефона контактного лица.
 
3. По получении ответа о соответствии оборудования стандартам Президентской библиотеки и технической возможности подключения, заполнить соглашение (прил. 3) согласно своим данным (количество компьютеров в электронном читальном зале, контактные данные и т. д.). Его следует направить на адрес av.rusina@yandex.ru в формате простого текстового документа Word (не скан, без подписей и печатей) для проверки.
 
4. Только после получения положительного ответа о возможности заключения Соглашения между вашей организацией и Президентской библиотекой необходимо распечатать утверждённый текст Соглашения в двух экземплярах, каждый подписать со своей стороны, поставить печати и направить на следующий почтовый адрес:
 
ФГБУ «Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина»
190000, Санкт-Петербург, Cенатская площадь, д. 3.
 
!!! Обратите внимание, что Соглашение заключается между вами и головным учреждением Президентской библиотеки. Убедительно просим не направлять оригиналы документов в адрес Свердловского регионального центра и не приносить их в приёмную ГАУК СО «СОУНБ им. В. Г. Белинского».
 
5. По получению специалисты Президентской библиотеки направят ответным письмом пакет документов, включающий специальное устройство – рутокен – и подробную инструкцию по установке программного обеспечения для вашего технического специалиста. В случае возникновения сложностей технического характера просим направлять ваши вопросы специалистам головного учреждения по адресу rrr@prlib.ru
 
!!! Рутокен является собственностью Президентской библиотеки. Если по каким-то причинам в будущем вы откажетесь от пользования ресурсом, рутокен необходимо будет вернуть. Относитесь к устройству бережно, постарайтесь поместить оборудование так, чтобы компьютер оператора, где установлен рутокен, находился вне досягаемости читателей.
 
6. После того, как вы удостоверились, что электронный читальный зал работает, регистрация и авторизация читателей проходят успешно, документы в приложении «Книжная полка» открываются, сообщите об этом в Региональный центр по электронной почте av.rusina@yandex.ru или по телефонам (343) 304-60-20 доб. 323, +7 982 74 33 701. Контактное лицо – Анастасия Васильевна Русина, руководитель Свердловского регионального центра Президентской библиотеки.
 
Обучающие видеоруководства доступны по ссылке: https://www.prlib.ru/videorukovodstva 
 
Остальные материалы для специалистов центров удалённого доступа к информационным ресурсам Президентской библиотеки вы получите на электронную почту после подтверждения об успешном подключении.
 
[bookmark: _GoBack]7. Согласно сложившейся практике, открытие каждого виртуального читального зала Президентской библиотеки служит информационным поводом для местных средств массовой информации и привлекает внимание аудитории, поэтому мы рекомендуем провести торжественное мероприятие-презентацию. Кроме того, специалистов учреждений-резидентов Президентской библиотеки всегда готовы принять на краткосрочную стажировку в Региональном центре. Пока идёт подключение, пользуйтесь материалами, размещёнными в открытом доступе на портале.
