	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказом директора 

МУК  «ЦБС» 

Полевского городского округа
от  24.03.2008 г.   №  6


Правила 

пожарной безопасности для структурных подразделений 
Муниципального учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Полевского городского округа

I. Общие требования

1.1. Настоящие Правила пожарной безопасности (далее - Правила) разработаны в соответствии с Правилами пожарной безопасности  Российской Федерации (ППБ 01-03) (утв. приказом МЧС РФ от 18 июня 2003 г. N 313),  «Правилами пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации» ВППБ 13-01-94 (утв. Приказом Министерства культуры РФ от 01 ноября 1994 г. № 736) и устанавливают требования пожарной безопасности, обязательные для применения и исполнения их должностными лицами Муниципального учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» (далее - Учреждение), в целях защиты жизни или здоровья сотрудников,  пользователей библиотек, муниципального имущества, охраны окружающей среды.

1.2. Должностные лица и пользователи библиотек, нарушившие требования пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Наряду с настоящими Правилами следует также руководствоваться иными нормативными документами по пожарной безопасности,  содержащими требования пожарной безопасности, утвержденными в установленном порядке.

1.4. Ответственность за пожарную безопасность структурного подразделения приказом по Учреждению возлагается на руководителя подразделения. 
1.5. Руководители структурных подразделений на своих объектах должны иметь систему пожарной безопасности, направленную на предотвращение воздействия на людей опасных факторов пожара, в том числе их вторичных проявлений.

1.6. Все работники Учреждения должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы проходить дополнительное обучение предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном руководителем.

1.7. Со всеми работниками Учреждения не реже двух раз в год должен проводится повторный противопожарный инструктаж.
1.8. Инструктируемые должны ознакомиться:

· с возможными причинами возникновения пожаров и мерами их предупреждения;

· с участками наиболее опасными в пожарном отношении, в которых запрещается курить, применять открытый огонь и необходимо соблюдать другие меры предосторожности;
· с практическими действиями в случае возникновения пожара (вызов пожарной охраны, использование первичных средств пожаротушения, эвакуация людей и материальных ценностей).

1.9. Во всех структурных подразделениях Учреждения должны быть:

· Порядок закрытия подразделения;

· Порядок действия персонала в случае пожара, который должен быть вывешен на доступном месте.
1.10. Руководители подразделений имеют право назначать лиц, которые по занимаемой должности или по характеру выполняемых работ в силу действующих нормативных правовых актов и иных актов должны выполнять соответствующие правила пожарной безопасности, либо обеспечивать их соблюдение на определенных участках работ.

1.11. Руководители и должностные лица Учреждения, лица, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, должны обеспечивать своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний, постановлений и иных законных требований государственных инспекторов по пожарному надзору.
1.12. По окончании работы структурного подразделения должны быть осмотрены все его помещения и приняты меры к устранению нарушений, которые могут вызвать пожар. Порядок осмотра и закрытия помещений устанавливается руководителем.  

2. Основные требования пожарной безопасности

2.1. К зданиям, в которых размещены структурные подразделения Учреждения, должен быть обеспечен свободный доступ и подъезд пожарных машин. Проезды и подъезды не должны использоваться для стоянки автотранспорта. 
2.2. В структурных подразделениях Учреждениях курение запрещается. О запрещении курения на видных местах должны быть сделаны надписи.

2.3. Во  всех структурных подразделениях Учреждения запрещается:
· разводить на территории костры, сжигать отходы и мусор;

· держать открытыми входы на чердаки и в подвалы;

· оставлять без присмотра включенные электрооборудование и электроприборы;

· хранить легко воспламеняющиеся и горючие материалы и жидкости;

· перегружать помещение книгами и материалами сверх установленной нормы.

2.4. Количество посетителей на мероприятиях не должно превышать число посадочных мест.

2.5. В отдельных случаях в порядке исключения допускается установка распашных решеток на окнах первого этажа по согласованию с местными органами Государственного пожарного надзора и милиции.
3. Пути эвакуации

3.1. План эвакуации должен быть вывешен на видном месте в административном помещении и продублирован по направлению эвакуационных выходов. 
3.2. Все структурные подразделения должны иметь эвакуационные выходы не менее двух (основной вход и запасный).
3.3. Ширина прохода – не менее одного метра.

3.4. Все двери эвакуационных выходов должны открываться только по ходу движения людей из помещения.

3.5. Запрещается:
· устанавливать на путях эвакуации турникеты, стеллажи, шкафы и т.д., препятствующие свободному проходу;

· закрывать двери выходов на замки и трудно открывающиеся запоры при проведении мероприятий, за исключением специальных пунктов контроля доступа в библиотеки.

3.6. Рабочие места в читальных залах должны иметь свободный проход и производится в соответствии с нормами.

3.7. Над дверями эвакуационных выходов должны быть световое табло «Выход» или соответствующее графическое изображение.

3.8. Ковры и ковровые покрытия в читальных залах и других помещениях библиотеки с массовым пребыванием людей должны быть жестко прикреплены к полу.
4. Электроустановки

4.1. Все токоведущие части, распределительные устройства, измерительные приборы, рубильники должны монтироваться только на несгораемых основаниях (мрамор, текстолит и т.д.).

4.2. Аварийное освещение должно выполняться с применением ламп накаливания.

4.3. Замер напряжения и исправность электросети производится один раз в пять лет.

4.4. Неисправные участки сети должны немедленно обесточиваться и заменяться исправными электропроводами.

4.5. Доступ к электрощитам должен быть свободен, в распределительных щитах должны быть опознавательные знаки по электрической схеме.

4.6. Светильники, электрощиты и распределительные устройства должны быть закрытого исполнения, а электропроводка выполняться скрытым способом.
4.7. Применение электронагревательных приборов, кроме специально отведенных для этой цели мест запрещается.

4.8. Сотрудники  Учреждения должны быть обеспечены электрическими ручными фонарями на случай отсутствия электроэнергии.

5. Специальные требования пожарной безопасности

5.1. Библиотеки должны иметь центральное отопление, телефонную связь и оборудованы автоматической пожарной сигнализацией с системой оповещения людей о пожаре.
5.2. В хранилищах книжных фондов должны быть обеспечены проходы между стеллажами: главный проход – 1,2 метра,  рабочий – 1 метр,  боковые обходы между стеной и стеллажами – не менее чем 0,5 метра.

5.3. Огнетушители и средства вызова пожарной помощи, находящиеся в структурных подразделениях Учреждения, передаются под ответственность руководителей структурных подразделений и других должностных лиц.

6. Порядок действия при пожаре
6.1. Каждый работник Учреждения при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязан: 

· немедленно сообщить об этом руководителю и по телефону в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
· принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

6.2. Руководители структурных подразделений  обязаны: 

· принять по возможности меры по сохранности документации, эвакуации сотрудников и пользователей;
· немедленно сообщить об этом руководителю Учреждения и по телефону в пожарную охрану продублировать сообщение о возникновении пожара (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
· при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты) путем отключения рубильников; 
· прекратить все работы в помещении, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
· осуществить общее руководство по эвакуации людей и тушения пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;
· обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающих участие в тушении пожара;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.
6.3. По прибытии пожарного подразделения руководитель или лицо его заменяющее обязан проинформировать руководителя тушения пожара о технологических особенностях объекта, возможности нахождения людей в зоне пожара, пожароопасных и взрывчатых веществах.
7. Средства пожаротушения и сигнализации
7.1. Все структурные подразделения должны быть обеспечены средствами извещения о пожаре. У телефонных аппаратов должны быть вывешены номера телефонов пожарной части, службы скорой помощи и сделаны краткие надписи о способах вызова пожарной и медицинской помощи.
7.2. Здания структурных подразделений должны оборудоваться автоматическими системами извещения о пожаре, по возможности с прямым выходом на пожарную охрану.
7.3. Каждый объект должен быть обеспечен первичными средствами пожаротушения, огнетушители в библиотеках должны использоваться углекислотные и порошковые.

7.4. Руководители структурных подразделений обязаны знать о месте нахождения пожарных гидрантов в районе здания библиотеки.






