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Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу

Библиотечный фонд:

формирование, учёт, сохранность

System of standards on information, librarianship and publishing. Library Foundation: 
formation, registration, safety
Дата введения –2015
1 Область применения
Настоящий стандарт устанавливает общие правила формирования библиотечного фонда, основные процессы его организации и сохранения.

Настоящий стандарт предназначен для использования в библиотеках всех видов и типов вне зависимости от ведомственной принадлежности и юридического статуса (самостоятельное юридическое лицо, структурное подразделение юридического лица), в органах научно-технической информации, в других учреждениях, формирующих книжные фонды.  

2 Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы нормативные ссылки на следующие стандарты:

ГОСТ 7.0-99 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-библиотечная деятельность, библиография

ГОСТ 7.48-2002  Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Консервация документов. Основные термины и определения

ГОСТ 7.50-2002 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Общие требования

ГОСТ 7.60-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и определения

ГОСТ 7.65-92 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Кинодокументы, фотодокументы и документы на микроформах. Общие требования

ГОСТ 7.69-95 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Аудиовизуальные документы. Основные термины и определения

ГОСТ 7.87-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Книжные памятники. Общие требования

ГОСТ Р 7.0.2-2006 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Консервация документов на компакт-дисках

ГОСТ Р 7.0.20-2015 Система стандартов по информации, библиотековедению и издательскому делу. Библиотечная статистика. Показатели и единицы исчисления 
ГОСТ Р 7.0.83-2013 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения.
3 Общие положения

3.1. Библиотечный фонд является основной ресурсной базой функционирования библиотеки и всей системы библиотечного дела в стране.
3.2. Библиотечный фонд формируется в соответствии с задачами, типом, видом  и профилем библиотеки.

3.3. Библиотечный фонд относится к движимому имуществу и находится в оперативном управлении библиотеки; 
3.3.1. Удалённые электронные ресурсы, доступные пользователям библиотеки на основании договора или лицензионного соглашения, как объект имущества, находящийся на балансе лизингополучателя, подлежит учету как имущество, полученное во временное пользование;
3.3.2. Удаленные электронные ресурсы, к которым библиотека приобрела  постоянный доступ на платформе издателя учитываются как постоянный нематериальный нефинансовый актив. (надо советоваться с финансистами, как правильно это написать с их точки зрения).
3.3.3. Электронные ресурсы свободного доступа, даже если библиотека включила ссылки на них в своей справочно-библиографический аппарат, не включаются в состав фонда библиотеки.
3.4. Структура стандарта построена в соответствии с основными процессами формирования библиотечного фонда. Однако в отдельные разделы выделен учет библиотечного фонда и управление библиотечным фондом для системности отражения этих процессов.

3.5. Вопросы сохранения библиотечного фонда рассматриваются на уровне сохранения фонда как единого объекта, поскольку обеспечение сохранности отдельных видов документов отражается в специальных стандартах.

4. Термины и определения

4.1 абсолютные показатели: количественные данные, полученные в результате сбора и суммирования первичных данных.  Их перечень, методика сбора и представления регулируются Порядком...  Полученные данные отражаются в формах государственного статистического учета 6-НК
4.2 Актуальные документы: документы, наличие которых в фонде обусловлено информационными потребностями пользователей. 
4.3 архивный фонд: библиотечный фонд, содержащий документы, предназначенные для архивного хранения, обеспечивающего бессрочную сохранность документов в полном объеме, без изменения содержания и формы, а также неизменность материального носителя 
Архивный фонд библиотеки: фонд документов, предназначенный для архивного хранения…… (далее по тексту) 
4.4 депозитарный фонд: библиотечный фонд, фонд библиотеки, отражающий поток отечественных документов, выпускаемых на федеральном, региональном и муниципальном уровне, формируемый на основе обязательного экземпляра документов, а также за счет восполнения лакун фонда из других источников,  предназначенный для постоянного хранения.  соответствующих специализации библиотеки.
4.5 библиографическая модель: модель библиотечного фонда в виде перечня (списка, картотеки, библиографической базы данных) конкретных документов, которые имеются или должны быть включены в данный библиотечный фонд 

4.6 библиотечный фонд: упорядоченная и систематизированная совокупность документов в библиотеке, предназначенная для непосредственного и/или опосредованного обслуживания ее пользователей, формируемая в соответствии с ее задачами, типом, видом и профилем
4.7 ветхость документа: физический износ документа вследствие естественного старения составляющих его материалов, приведший к непригодности для использования. и невозможности (нерациональности) реставрации
4.8 внутригосударственный обмен документами: обмен документами между библиотеками, информационными центрами и другими организациями внутри одной страны.

4.9 вторичный отбор: отбор непрофильных, устаревших, излишне дублетных, ветхих  и других не актуальных для библиотеки документов из фонда библиотеки

4.10 выбытие: – исключение документов из состава библиотечных фондов. 

4.11 дарение (пожертвование): безвозмездная передача организациями и физическими лицами документов в собственность библиотеки.
4.12 (убрать  в технологию) государственная закупка документов: приобретение документов в соответствии с конкурсными процедурами (котировка, электронный аукцион, конкурс), установленными в законе 
4.13 групповая обработка: метод библиотечной обработки и организация хранения некоторой части фонда, при котором однородные по содержанию или родственные по виду или другим признакам документы объединяются в группу
4.14 перенести в раздел «учет» движение библиотечного фонда: процесс пополнения, выбытия документов, итоги которого отражаются в учетной документации, являющейся основой государственной статистической отчетности.
4.15 дефектность документа: утрата эксплуатационных качеств документа. 4.16  докомплектование НДП 
дополнительное комплектование: разновидность комплектования, при котором приобретаются документы,  для восполнения лакун, имеющихся в фонде, и дополнительные экземпляры документов, имеющиеся в фонде  в недостаточном количестве экземпляров.
4.17 единица учета документов  библиотечного фонда:  унифицированный показатель  величины библиотечного фонда. 
4.18 индивидуальная (дифференцированная) обработка: метод библиотечной обработки, при котором обрабатывается каждая единица каждого названия документа. 
4.19  количественная  модель библиотечного фонда:  отражение количественных параметров состава и использования фонда в целом или его отдельных частей в абсолютных и относительных показателях.
4.20 количественные характеристики  библиотечного фонда: количественные показатели в унифицированных единицах исчисления, характеризующие состояние и использование библиотечного фонда

4.21комплектование библиотечного фонда:  создание и постоянное обновление (пополнение и исключение) библиотечного фонда профильными документами;   совокупность процессов отбора,  приобретения,  регистрации  профильных документов и исключения непрофильных документов в целях поддержания соответствия между фондом и потребностями пользователей.   
4.22 международный обмен документами: обмен документами между библиотеками, информационными центрами и другими организациями различных стран или международных организаций
4.23 многоотраслевой фонд:  библиотечный фонд, содержащий документы разных видов по различным отраслям знания.  
4.24 моделирование библиотечного фонда:  предварительное установление параметров библиотечного фонда с целью формирования, изучения, оптимизации и прогнозирования его состояния

4.25 модель библиотечного фонда: образ фонда, отражающий его реальное или желаемое состояние.
4.26 национальный библиотечный фонд: распределенный фонд обязательных экземпляров документов, получаемых федеральными библиотеками, библиотеками субъектов Федерации, муниципальными и ведомственными библиотеками и книжных памятников. 
4.27 непрофильность: несоответствие документа профилю комплектования фонда конкретной библиотеки.
4.28 (убрать) новизна:  документы, ресурсы, включающие новую, не известную ранее информацию 
4.29 обмен документами: передача документов в постоянное пользование из одних библиотек, информационных центров или различных организаций в другие на заранее оговоренных условиях.
4.30 обменный фонд: фонд, формируемый из непрофильных и дублетных экземпляров, исключенных из фондов библиотеки. 
4.32 обязательный экземпляр документов: экземпляры  различных видов документов, подлежащие передаче производителями в соответствующие учреждения и организации в порядке и количестве, установленном законом.
4.33 оперативный фонд: библиотечный фонд, формируемый для удовлетворения текущих запросов пользователей, максимально приближенный к месту их обслуживания и обновляемый по мере изменения спроса

4.34 организация библиотечного фонда: совокупность процессов и операций по созданию условий для использования и долговременного хранения фонда: приём, учёт библиотечного фонда, библиотечная обработка документов, распределение по подразделениям библиотеки, размещение фонда и расстановка фонда. 
4.35 основной фонд:  часть фонда  библиотеки,  содержащая наиболее полный комплект документов  по  профилю библиотеки, предназначенный для постоянного или   долгосрочного хранения. 
4.36 отбор документов: определение соответствия документов профилю комплектования, целесообразности их приобретения для фонда или хранения уже имеющихся в фонде документов.
4.37 относительные показатели: показатели состояния библиотечного фонда, выражают отношение нескольких сравниваемых между собой   показателей, измеряются в коэффициентах (кратных отношениях) или в процентах, в некоторых случаях – показатели, указывающие на связь разнородных объектов   (например, количество экземпляров на одного пользователя)

4.38 отраслевой фонд: библиотечный фонд, содержащий документы разных видов преимущественно по одной отрасли знания.
4.39 отбор документов: принятие решения о соответствии документов профилю комплектования, целесообразности их приобретения для фонда или хранения уже имеющихся в фонде документов.
4.40 первичный отбор: отбор документов в соответствии с профилем комплектования библиотеки.
4.41 перераспределение документов: процесс передачи на различных условиях дублетных, непрофильных и малоиспользуемых в данной библиотеке документов в другие библиотеки, органы НТИ, учреждения и организации

4.42  исключить подписка на периодические издания:  соглашение о регулярной доставке периодического издания в течение определенного периода времени с выплатой заранее установленной суммы
4.43 подсобный фонд:   часть библиотечного фонда, состоящая из  наиболее спрашиваемых документов, предназначенная для оперативного обслуживания  пользователей
4.44 покупка документов:  приобретение библиотекой документов у торгующих организаций (поставщиков) или у физических лиц  
4.45 политика формирования библиотечного фонда:  
- совокупность управленческих действий руководства и коллектива библиотеки по развитию библиотечных фондов;

- управленческий документ. Включает описание миссии, общие установки и цели деятельности библиотеки, описание зоны обслуживания, приоритетных направлений формирования библиотечного фонда и приоритетных групп пользователей, видовую, хронологическую, языковую и т.д. структуру фонда, порядок приёма даров (пожертвований),  урегулирования споров с пользователями. Политика формирования библиотечного фонда  пересматривается по мере изменений миссии библиотеки, ее задач, смене учредителя, изменении объема и структуры финансирования и при других существенных изменениях в библиотечной деятельности;
4.46 полнота библиотечного фонда: свойство библиотечного фонда, основанное на наличии необходимых и достаточных для удовлетворения потребностей пользователей и выполнения задач библиотеки профильных документов. 
4.47 поступление в библиотечный фонд: 
- включение новых документов в библиотечный фонд и регистрация в учетной документации за отчетный период.
- документы, поступившие в фонд библиотеки за отчетный период.
4.48 (исключить) покупка приобретение документов у единственного поставщика (автора, правообладателя, правообладателя исключительных прав на использование): процедура приобретения документов и электронных ресурсов в соответствии с неконкурентными процедурами, установленными в законе. 
4.49 профиль комплектования: документ долговременного характера, утверждаемый  руководством библиотеки, закрепляющий основные направления комплектования фонда в целом и особенности комплектования различных структурных подразделений, коллекций, собраний фонда по основным параметрам  (тематика, виды,  экземплярность и т.д.) 
4.50 А.добавить.  размещение библиотечного фонда – включение  учтенных и обработанных документов в упорядоченную и систематизированную совокупность документов (библиотечный фонд) и ее расположение в здании (помещении) библиотеки.
4.50 расстановка библиотечного фонда: 
-  порядок расположения документов на стеллажных полках в фондохранилище, обусловленный прежде всего набором формальных и семантических признаков, методикой обслуживания пользователей, типом, составом и величиной фонда;           - библиотечная операция, заключающаяся в размещении документов в фондохранилище в соответствии с шифрами их хранения 

4.51 регистр:  учётный  документ, содержащий перечень основных показателей (индикаторов), необходимых для регистрации документов в соответствии с  правилами, предусмотренными в Порядке учета документов, входящих в состав библиотечного фонда
4.52 реестр: совокупность данных, зафиксированных на любом носителе и обеспечивающих идентификацию зарегистрированных документов, входящих     в состав библиотечного фонда; или учетно-регистрационная база  данных, включающая идентификационные  сведения о документах, входящих в состав библиотечного фонда

4.53 режим хранения: соблюдение условий, обеспечивающих оптимальное размещение и длительную сохранность библиотечного фонда
4.54 резервный фонд: библиотечный фонд, предназначенный для пополнения основного фонда библиотеки и ее филиалов в случае утраты или полной непригодности документов, пользующегося спросом, для дальнейшего использования.
4.55 ретроспективное комплектование: комплектование фонда отсутствующими или имеющимися в недостаточном количестве экземпляров профильными документами прошлых лет издания.
4.56 рекомплектование: НДП см. выбытие исключение из фонда устаревших, непрофильных, ветхих или излишне дублетных документов или утраченных в процессе использования документов
4.57. свойства библиотечного фонда: качественные характеристики библиотечного фонда (целостность, статичность, динамичность, управляемость и т.д.)

4.58 состав библиотечного  фонда:   характеристика фонда с точки зрения видов, типов и форм представления образующих его документов, их содержания, языка публикаций, времени выпуска, коллекционной ценности  и иных параметров.  Состав  фонда определяется Профилем комплектования фонда

4.59 сохранность фонда:  обеспечение режима хранения, целостности и нормального физического состояния документов, хранящихся в фонде. Достигается путем применения комплекса правовых, технологических и других мер.
4.60 специализированный фонд: библиотечный фонд, состоящий из документов, отобранных по какому-либо из признаков: вид документа, тематика, читательское назначение, язык и др.  
4.61 страховой фонд: библиотечный фонд, не предназначенный для использования, формируемый на микро- или машиночитаемых носителях, создаваемый целях защиты и сохранности  наиболее ценных, подлежащих постоянному, особо бережному хранению оригиналов документов. 
4.62 структура библиотечного фонда:  внутренняя организация библиотечного фонда по различным признакам (видам и типам документов, уровню спроса и т.д.).
4.63 текущее комплектование: пополнение фонда вновь изданными профильными документами.
4.64 тематико-типологическая (структурная) модель фонда: модель библиотечного фонда, устанавливающая групповые границы отбора документов в библиотечный фонд по тематике, видам и типам приобретаемых документов, языку, экземплярности  и другим значимым для комплектования библиотечного фонда параметрам. Может быть создана в виде  профиля комплектования.  
4.65 НДП см. профиль комплектования тематико-типологический план комплектования: документ оперативного характера, определяющий направления комплектования  фонда в соответствии с профилем комплектования на ближайший период. 
4.66 технология формирования библиотечного фонда: непрерывный цикл последовательных процессов и операций, направленных на превращение множества документов в упорядоченную и систематизированную совокупность (библиотечный фонд), хранение и обеспечение условий ее использования.
4.67 универсальный фонд:  библиотечный фонд, содержащий различные виды и типы документов по всем отраслям знания.
4.68  управление библиотечным фондом:  вид деятельности, подразумевающий планирование, организацию, регулирование, учёт, контроль и анализ состава, объёма и структуры фонда в соответствии с задачами библиотеки и потребностями пользователей, направленный на обеспечение полноценного формирования, сохранности и эффективного использования библиотечного фонда.  
4.69 (исключить)  упрощенная обработка: метод библиотечной обработки, позволяющий упростить отражение в каталогах некоторых видов документов (переизданий,  серийных изданий) 
4.70 моральная устарелость документов: потеря актуальности для пользователей библиотеки. 
4.71  утрата: пропажа документов из фондов открытого доступа или во время пересылки по МБА, утеря или невозврат читателями, хищение, необратимая порча, утрата в результате бедствий стихийного, техногенного или социального  характера, утрата по неустановленной причине (невозможность установления местонахождения документа), потеря электронных документов в результате вирусной или хакерской атаки.
4.72 учет документов библиотечного фонда: формирование документальной  информации, обеспечивающей получение точных данных о величине, составе, движении фонда, являющейся основой финансовой и статистической отчетности о фонде и составной частью мероприятий по обеспечению его сохранности
4.73 (исключить)  учетный файл: структурный элемент хранения данных в компьютере, учетная единица информации в операционной системе

4.74 фонд временного хранения: библиотечный фонд, содержащий документы, которые после использования в течение определенного времени, изымаются из фонда. 
4.75 фонд постоянного хранения: библиотечный фонд, содержащий документы, предназначенные для постоянного хранения 

4.76 фонд репозитарного хранения:  библиотечный фонд, содержащий малоспрашиваемые документы, потребность в которых частично или временно утрачена, но которые сохраняют потенциальную научную или культурную значимость. Формируется группой библиотек в целях сокращения затрат на параллельное хранение документов редкого спроса.
4.77 формирование библиотечного фонда: совокупность функционально связанных технологических процессов по управлению, моделированию, комплектованию, учету, обработке, размещению, доставке, использованию и обеспечению сохранности библиотечного  фонда. 
4.78 функции библиотечного фонда: назначение библиотечного фонда, определяемое целями и задачами его создания (кумулятивная, мемориальная, информативная, технологическая, утилитарная и др.).
4.79 ценность библиотечного фонда:  качественная характеристика библиотечного фонда, определяемая как наличие в фонде документов для удовлетворения потребностей пользователей данной библиотеки, в соответствии с критериями, закрепленными в профиле комплектования фонда
4.80 (исключить) см. основной центральный фонд: базовая часть основного фонда, представляющая собой универсальное собрание различных документов.
4.81 ядро библиотечного фонда: минимальный объем наиболее ценных в научном и/или художественном, отношении документов по профилю библиотеки, концентрирующий максимальный объем  профильной информации (из общего фонда библиотеки структурно не выделяется).
5. Характеристики библиотечного фонда
5.1.Структура библиотечного фонда Российской Федерации
5.1.1 Библиотечный фонд Российской Федерации по административно-территориальному делению подразделяется на следующие уровни: 
- национальный библиотечный фонд Российской Федерации (распределённая система библиотечных фондов): часть библиотечного фонда, имеющая особое историческое, научное, культурное значение, предназначенная для постоянного хранения и общественного использования и являющаяся культурным достоянием народов Российской Федерации, состоит из документов, комплектуемых на основе обязательного экземпляра документов и книжных памятников;  

- национальный библиотечный фонд субъекта Российской Федерации - часть Национального библиотечного фонда РФ, комплектуемая на основе  обязательного экземпляра субъекта Российской Федерации  и являющаяся  культурным достоянием  населяющих  его народов. Состоит из документов, комплектуемых на основе  обязательного экземпляра субъекта Российской Федерации и книжных  памятников регионального значения   вне зависимости от их территориального местоположения и ведомственной принадлежности и  памятников федерального значения, находящихся на территории субъекта (фонд краеведческих документов).
- библиотечный фонд муниципального образования - часть Национального библиотечного  фонда, комплектуемая на основе обязательного экземпляра муниципального образования; содержит краеведческие документы, а также особо ценные  и редкие документы.  
- библиотечный  фонд  ведомственных библиотек - библиотечный фонд документов по  какой–либо  отрасли знания, принадлежащий соответствующему ведомству, предназначенный для удовлетворения запросов пользователей, работающих в определенной отрасли  науки или производства (фонды научно-технических, сельскохозяйственных, вузовских, медицинских, академических и др. библиотек)

5.1.2 Библиотечный фонд Российской Федерации по формам собственности состоит из следующих  фондов: 
 -  государственный, формируемый в следующих библиотеках:             государственных библиотеках, учреждениях, органах государственной власти, в том числе в национальных библиотеках;  библиотеках субъектов РФ;     библиотеках   министерств и иных Федеральных органов исполнительной  власти; библиотеках Российской академии наук, других академиях, научно-исследовательских институтов, образовательных учреждениях; библиотеках  предприятий, учреждений и организаций;

-  муниципальный, формируемый на уровне муниципальных образований;
- частный (общественных организаций и т.д.), формируемый в  библиотеках общественных объединений и других негосударственных структурах. К частному библиотечному фонду относятся фонды электронных библиотек, создаваемых отдельными лицами. 
5.2.  Структура фондов отдельной библиотеки
 5.2.1 По функциональному назначению библиотечные фонды разделяются на:

- предназначенные для обслуживания пользователей (пользовательские фонды);
- технологические фонды.
5.2.2. Пользовательские фонды различаются:
- по роли в системе обслуживания:  на основной фонд, подсобные фонды (фонд абонемента, подсобные фонды читальных залов 
- по месту в системе обслуживания: основной фонд, специализированные фонды;  
- по видам фондообразующих документов: фонд печатных документов, фонд  электронных документов, фонотека, фонд нотных изданий и звукозаписей, патентный фонд, фонд микроформ,  фонд картографических изданий, фонд изоизданий, фонд диссертаций, фонд депонированных документов и др. 
- по исторической и культурной значимости : архивный фонд, музейный фонд, фонд редких и особо ценных документов,  исторические и мемориальные коллекции, страховые фонды, фонды книжных памятников и рукописных материалов и др. 
- по содержанию: отраслевой, многоотраслевой, универсальный, тематический, краеведческий;
- по языку;

- по  срокам хранения: фонд постоянного хранения, фонд временного хранения; 
- по уровню читательского спроса  (депозитарный, репозитарный фонд);
- по структурным подразделениям обслуживания: фонд абонемента, фонд читального зала и т.д.
5.2.3. Технологические  фонды включают:

-   фонды архивных копий;

-  обменный фонд; (дефиниция уже была выше)
-  страховые фонды электронных документов ;
-  резервный фонд (дефиниция уже была выше)
5.3. Состав библиотечного фонда

5.3.1 Состав библиотечного фонда определяется совокупностью фондообразующих документов.
(исключить) 5.3.2 В составе библиотечного фонда выделяется ядро и периферийная часть.
5.3.3 Состав библиотечного фонда определяется Политикой комплектования и регулируется Профилем комплектования.
5.3.4 Состав библиотечного фонда может отличаться той или иной степенью полноты с точки зрения охвата профильного документного потока:
- исчерпывающая полнота - наличие в библиотечном фонде значительной части документов, имеющихся в профильном документопотоке;                             

- относительная полнота - наличие в библиотечном фонде документов из профильного документопотока, ассортимент которых достаточен для удовлетворения информационных запросов пользователей и/или  определенных групп пользователей.
5.3.5. С точки зрения способности удовлетворять запросы пользователей полнота может быть:

- недостаточная (не обеспечивающая запросы пользователей в оптимальных пределах, выражающаяся в высоком уровне отказов); 

- избыточная (превышающая  запросы пользователей);  
- оптимальная  (соответствующая уровню информационных запросов пользователей).
5.3.6.Виды полноты  с точки зрения информационной плотности документного фонда:

- документная полнота – число документов, заключающих в себе идентичную информацию, при этом в минимальном количестве документов должна содержаться максимальная информация (принцип минимакса);
-  информационная полнота - оценивается по уровню содержащейся в фонде профильной информации. 
5.4. Количественные  характеристики состояния и использования библиотечного фонда
5.4.1 Количественные характеристики библиотечного фонда представлены двумя группами показателей: абсолютными и относительными, отражающими состояние и использование библиотечного фонда за определенный период времени (как правило, год).
5.4.2 Абсолютные показатели отражают состояние   библиотечного фонда за текущий отчетный период:
-   объем фонда;
- объем  подфондов (фонда структурных подразделений библиотеки, фондов по отдельным видам документов и др.); 
- объем новых поступлений;

-  количество  документов, выбывших из состава библиотечного фонда. 
5.4.3 К абсолютным показателям использования библиотечного фонда относится  выдача (книговыдача, документовыдача), исчисляемая как количество документов, выданных из фонда или из подфондов (фонда структурных подразделений библиотеки, фондов по отдельным видам документов и др.)  пользователям за текущий отчетный период;
5.4.4 Относительные  показатели состава   библиотечного фонда:
- книгообеспеченость (документообеспеченность) : среднее количество документов в фонде, приходящееся на одного  пользователя (Ф/П, где Ф – объем фонда; П – количество пользователей библиотеки);
- удельный вес подфонда в общем объеме фонда ((Фпф/Ф) х100%, где Ф-объем фонда; Фпф - объем изучаемого фонда; 
- коэффициент полноты комплектования  (реально ли его вычисление на практике (?) (ЭИ)

: степень охвата документов из профильного документопотока (Фназв./ДПпр).х 100%, где Фназв. – объем фонда (подфонда)  в названиях за последние 3-5 лет; ДПпр – количество названий в профильном документопотоке за последние 3-5 лет.
5.4.5 Относительные показатели использования библиотечного фонда:

- коэффициент удовлетворения запросов (Уз), или удельный вес удовлетворенного спроса: доля запросов, удовлетворенных с помощью фонда, от всех  поступивших запросов пользователей по профилю фонда (подфонда) (Зудв/Зобщ., где Зудв –  количество удовлетворенных запросов; Зобщ – количество поступивших запросов);
 - обращаемость (Об): среднее количество выдач каждого документа в фонде за год, В/Ф, где В - объем книговыдачи (документовыдачи) из фонда (подфонда), Ф - объем фонда (подфонда);
- читаемость (Ч): среднее количество документов, выданных из фонда (подфонда) каждому  пользователю в год, В/П, где В – объем книговыдачи (документовыдачи) из фонда (подфонда), П – количество пользователей данного фонда (подфонда);
- удельный вес документов, выданных из данного отраслевого подфонда в общей книговыдаче (документовыдаче), (УвВ): доля частной книговыдачи (документовыдачи) (из данного подфонда) в общей книговыдаче (документовыдачи) (из фонда в целом), выраженная в процентах (Впф/В)х100%, где Впф – книговыдача из изучаемого подфонда, В – общая книговыдача(документовыдача);
 - коэффициент соответствия (КС): показатель соразмерности долей  отрасли знания в фонде и в книговыдаче УвВпф/УвФпф, где УвВпф – удельный вес книговыдачи из изучаемого подфонда, УвФпф – удельный вес подфонда в общем объеме фонда. (при значении Кс: 0,7>Кс>1,3 фонд используется оптимально; Кс<0,7 – пассивно; Кс >1,3 –активно).
5.4.6 Относительные показатели развития библиотечного фонда:Всё это надо тогда дать в разделе 5.4.2 и 5.4.3. (Столяров Ю.Н.)
         Да. И назвать «Показатели динамики библиотечного фонда». (ЭИ)
- прирост фонда (абсолютный прирост) (ПрФ): количество документов, на которое увеличился или уменьшился фонд по сравнению с предыдушим периодом (годом), Фтек - Фпред, где Фтек – объем  фонда (подфонда) за текущий год, Фпред – объем фонда (подфонда) за предыдущий год;
 - темпы прироста фонда:  прирост величины фонда (подфонда) за определенный период, выраженный в процентах, (Прф/Фпред)х100%, где ПрФ - абсолютный прирост фонда (подфонда) за рассматриваемый период, Фпред – исходная величина фонда за рассматриваемый период;
- обновляемость фонда (Н): степень обновления фонда за определенный период, (Фн/Ф)х100%, где Фн – объем новых поступлений; Ф – объем фонда.

6. Формирование библиотечного фонда
6.1 Принципы формирования библиотечного фонда: 
Тут мы исходим из принципа простоты применения терминов для практиков. Поэтому принципы: отбора (а не селективности), соответствия (а не конгруэнтности), профилирования, координирования, систематичности, плановости. (ЭИ)

 - отбор -   сущностный принцип, предполагающий установление необходимости наличия документа в  библиотечном фонде  с последующим выявлением   из внешнего документного потока  и приобретением документа (электронного ресурса) для включения в фонд  или исключением документа (электронного ресурса) из  уже сформированного библиотечного фонда  в соответствии с  установленными в профиле комплектования критериями отбора документов;
- соответствие – библиотечного фонда задачам библиотеки и потребностям пользователей;
- информационная безопасность -  защита фонда от включения материалов экстремистской направленности, связанной с разжиганием национальной розни, порнографии,  материалов, которые могут нанести вред развитию и здоровью детей; 
 - профилирование - сознательное установление всех существенных параметров формируемого фонда: тематики, видов и типов  комплектуемых документов, экземплярности, языка и других параметров в зависимости от решаемых задач и информационных потребностей  ее пользователей;
- координирование – учет профилей комплектования фондов других библиотек с целью оптимального расходования средств, повышения качества и расширения возможностей удовлетворения потребностей пользователей, устранения неоправданного дублирования;  

- систематичность - плановость - постоянная, непрерывная, планомерная деятельность по обеспечению последовательности, соблюдения сроков проведения процессов и операций, составляющих технологический цикл формирования библиотечного фонда, преемственности  в формировании фонда  в соответствии с профилем комплектования, структурой фонда,   исторически сложившихся принципов формирования фонда (продолжение  формирования коллекций, собраний фонда).
6.2. Моделирование и стратегическое планирование  библиотечного фонда
6.2.1 Моделирование и стратегическое планирование библиотечного фонда заключается в выработке Политики комплектования и разработке моделей формирования библиотечного фонда.
6.2.2 По целевому назначению выделяются следующие модели:

- реальная модель (модель-копия), отражающая нынешнее состояние фонда;

-идеальная модель (модель-образец, прогностическая модель), отражающая желаемое состояние фонда и служащая эталоном для его формирования. 
6.2.3 По способу представления характеристик фонда выделяются следующие модели:

- описательная модель - включает цели и задачи, состав фонда, его границы и характер наполнения (глубина ретроспекции, диапазон тем и т. п.), закрепляет решения по критериям отбора документов в библиотечных фонд (тематический диапазон, типо-видовой и языковой состав, хронологическую глубину и т. п.). Может быть создана в виде политики формирования библиотечного фонда, паспорта фонда, объяснительной записки к профилю комплектования. Служит методологическим обоснованием для всех остальных моделей фонда; 
Паспорт фонда (коллекции, собрания)  -  описание основных характеристик фонда (коллекции, собрания).
- библиографическая модель представляет собой перечни (списки, картотеки, библиографические базы данных) конкретных документов, которые имеются или должны быть в данном библиотечном фонде. Наиболее конкретно отражает библиографические сведения о документах в фонде, точно и подробно отражают его состав; 
- тематико-типологическая (структурная) модель - устанавливает групповые границы отбора документов в библиотечный фонд по тематике, видам и типам приобретаемых изданий, языку, экземплярности  и другим значимым параметрам для комплектования библиотечного фонда. Может быть создана в виде  тематико-типологического профиля комплектования.  Профиль комплектования – официальный документ долговременного характера, утверждаемый  руководством библиотеки, закрепляющий основные направления комплектования фонда в целом и особенности комплектования различных структурных подразделений, коллекций, собраний фонда по основным параметрам  (тематика, виды,  экземплярность и т.д. ).   
-количественная модель библиотечного фонда задает и/или отражает количественные параметры фонда в целом или его отдельных подразделений в абсолютных и относительных показателях. Задание количественных параметров фонда позволяет определить объем необходимых материальных, кадровых и других ресурсов.
6.2.4 Технология моделирования библиотечного фонда включают:
          - анализ окружающей среды библиотеки (состав населения, приоритетов социально-экономического  развития и т.д.)

- определение задач, стоящих перед библиотечным фондом; приоритетных направлений комплектования библиотечного фонда;  
- сбор и анализ информации о составе, величине  и использовании существующего фонда;  
- определение тенденций развития фонда; 
- определение уровня полноты удовлетворения потребностей пользователей; 
- расчёт его желательных параметров и их фиксацию этого в политике комплектования библиотечного фонда (описательной модели, которая может быть либо самостоятельным документом, либо частью более общего документа, например, тематико-типологической (структурной) модели фонда);

- составление проектов математической (количественной), структурной, библиографической моделей фонда;

- обсуждение моделей с участием ведущих специалистов организаций, совета библиотеки, постоянных пользователей;    
 - утверждение моделей (осуществляет руководитель учреждения, после чего проект становится официальным действующим управленческим документом);

- текущая актуализация моделей   примерно через 7-10 лет.
6.3  Комплектование библиотечного фонда
6.3.1 исключить (повтор) Комплектование библиотечного фонда подразделяется на следующие виды: 
- первоначальное комплектование, комплектование  вновь формируемого фонда (представляющее собой комплектование ядра вновь формируемого фонда); - первоначальное комплектование – добавить в общий перечень терминов.
- текущее комплектование – пополнение фонда вновь изданными профильными документами, вышедшими в свет за последние один-два года, и электронными ресурсами; 

- докомплектование (дополнительное комплектование) — разновидность текущего комплектования, при котором приобретаются вновь вышедшие документы, имеющиеся в фонде в недостаточном количестве экземпляров;
- ретроспективное комплектование – восполнение фонда отсутствующими профильными документами или  недостающими экземплярами документов прошлых лет издания;
- рекомплектование – исключение из фонда устаревших, непрофильных, ветхих или излишне дублетных документов или утраченных в процессе использования документов.
6.3.2 исключить (повторы), принципы нужно определить по отношению к формированию библиотечного фонда в целом. 
Комплектование библиотечного фонда осуществляется, исходя из следующих принципов: 
- отбор;

- соответствие информационным потребностям пользователей;

- профилирование и координирование, подразумевающее разграничение и согласование тематики и видов приобретаемых документов с учетом типологических особенностей каждой конкретной библиотеки и развития взаимодействия библиотек в процессе обслуживания читателей;

- систематичность или !! пропорциональность, подразумевающая установление рациональных соотношений между частями фонда, их соразмерность соответствующей типу библиотеку (включая комплектование библиотек разными видами изданий;

- плановость, подразумевающая следование заранее намеченной системе комплектования с соблюдением последовательности и сроков выполнения операций, обеспечивающих равномерность и непрерывность технологического процесса; выше этого не было (Столяров Ю.Н.) 
- дополнительность, предусматривающий оптимальное сочетание приобретения изданий и организации к ним удаленного доступа;
- принцип оптимальной формы носителя, заключающийся в выборе наиболее удобного для пользователей материального носителя и формы представления документа. Согласовать с предыдущим разделом (Столяров Ю.Н.). Точно.
6.3.3 При отборе документов в библиотечный фонд и принятия решения о приобретении права доступа к удаленным электронным ресурсам используются следующие признаки:
-   формальные признаки документа  (вид, тип, обложка документа, объем, язык, год издания);
 - формальные признаки электронного ресурса ( например, наличие архива и т.д.);
- соответствие профилю фонда;  
- цена;
- актуальность;

- новизна –  документы, ресурсы, включающие новую, не известную ранее информацию; 

- научность -   документы, ресурсы, отражающие новейшие достижения науки и техники;
- ценность; документы, ресурсы, представляющие ценность для удовлетворения потребностей пользователей данной библиотеки, в соответствии с критериями, закрепленными в профиле комплектования фонда;

- достоверность –   документы, ресурсы, содержащие  проверенную информацию;
- доступность -  пополнение фонда документами, ресурсами в соответствии с возрастными, образовательными или иными характеристиками контингента пользователей. 
6.3.4 Комплектование библиотечного фонда осуществляется несколькими способами:  которые представляют собой различные варианты взаимодействия с поставщиками с целью приобретения документов для фонда на тех или иных условиях:
- получение обязательного экземпляра;

- покупка документов ;

- подписка на сериальные издания;

-репродуцирование документов различными способами, включая оцифровку;
-обмен документами (внутригосударственный обмен, международный обмен);

- дар (пожертвование). 
6.3.5 источники комплектования : организации, учреждения и отдельные лица, с помощью которых комплектуются фонды библиотек:
- производители документов и электронных ресурсов (издательства, агрегаторы электронных ресурсов, создатели электронно-библиотечных систем);    

- торговые организации (магазины, книготорговые подразделения издательств, оптовые книготорговые фирмы, организации, выполняющие функции библиотечных коллекторов, организации почтово-посылочной торговли; интернет-магазины);
-  авторы и иные правообладатели;

-  физические лица, владельцы редких и ценных документов, коллекций; 

6.3.7 6.3.6 Технология комплектования   включает в себя три основных процесса: пополнение библиотечного фонда (первичное комплектование); исключение документов из фонда; перераспределение документов в результате вторичного отбора .   
6.3.8 Исключить (устарело) Комплектование может осуществляться в одной из следующих форм:
- очное комплектование, основанное на личном непосредственном просмотре и отборе документов;

- заочное комплектование, осуществляемое без   предварительного просмотра самих документов, но на основе изучения источников информации о состоянии документного рынка. 
6.3.8 Исключить (устарело) Заказ документов включает два вида процессов операций: текущие и предварительные. Они состоят из операций действий выявления поставщика (торги, аукционы), оценки его надежности, оценки условий приобретения документов, цен, вида оплаты, а также способов и сроков доставки, оформления заказа, его регистрации, отправки заказа.
Закупка документов включает следующие виды операций:

- анализ документного рынка и рынка электронных ресурсов;

- выбор способа определения поставщика (конкурс, электронный аукцион, котировка, закупка у единственного источника и др.);

- расчет и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- подготовка конкурсной документации (технического задания, спецификации,  проекта контракта);

- определение поставщика;

- заключение контракта;

- прием товаров, работ и услуг. 
Исключить 6.3.9 Приём новых поступлений (заключительный этап пополнения фонда) представляет собой проверку правильности выполнения заказа. Включает операции действия: сверку документов с сопроводительными документами, сверку поступивших документов с заказом, отметку о выполнении заказа в картотеке или базе данных, передача партии принятых документов на участок учета и первичной обработки.
6.3.10 Вторичный отбор документов из библиотечного фонда включает следующие операции:
-  анализ малоспрашиваемых документов по формальному соответствию профилю фонда (вид, тип документа, его читательское назначение, экземплярность, полиграфическое оформление, степень ветхости и ремонтопригодности);

- анализ содержания документов (актуальность, оригинальность, фундаментальность, научная и художественная ценность);

- анализ соответствия спроса на документ его экземплярности. Дублетные  экземпляры перераспределяются в другие фонды.
 6.3.12 Поступление и прием документов в библиотечный фонд (последний этап комплектования библиотечного фонда)
7  Организация?? библиотечного фонда
7.1 Поступление и приёмка посмотрите в словарях разницу между приёмом (рабочим; элементом технологического процесса) и приёмкой документов в  библиотечный фонд (Столяров Ю.Н.)
Исключить (повтор) 7.1.1 Документы поступают в библиотеку и включаются в библиотечный фонд в результате поставки обязательного экземпляра, покупки (подписки, лицензирования) обмена, дарения, пожертвования, копирования  (или репродуцирования) оригиналов из фонда библиотеки, оцифровки. повтор
6.3.121 Документы принимаются по первичным учетным документам (накладная, акт),  включающим список поступивших документов. 
6.3.122 Приемка документов,  поступающих в библиотеку без первичных документов на безвозмездной основе (обязательные экземпляры, депозитные экземпляры международных организаций, безвозмездные поступления из неизвестных и анонимных источников), оформляется актом о приеме документов. 
6.3.123 Приемка документов, поступающих в библиотеку от юридического, физического лица в виде дара (пожертвования0 с указанием его назначения для пополнения библиотечного фонда, оформляется договором пожертвования в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 
6.3.124 Приемка документов от читателей взамен утерянных и признанных равноценными утраченным, оформляется актом о приёмке документов взамен утерянных.
УЧЕТ ДОКУМЕНТОВ (вставить сюда блок по учету) 
7.2  Обработка документов 
7.2.1 Обработка документов, поступающих в библиотеку, включает библиографическую, библиотечную и техническую обработку. 

7.2.2 Общие правила обработки документов предусматривают:  оснащение  документа реквизитами, которые позволяют идентифицировать принадлежность документа  фонду (подфонду);  определение места (адрес – шифр хранения) документа в фонде; подготовить документ к размещению и расстановке.
 7.2.3 Электронные сетевые локальные документы и электронные сетевые удаленные документы идентифицируются специальными компьютерными программами.  
7.2.4 В процессе библиотечно-библиографической обработки формируется библиографическая запись документа для представления его в различных каталогах, картотеках, составление библиографического описания,  индексирование (систематизация и/или предметизация).
7.2.5 Техническая обработка  предназначена для подготовки  документа к хранению и использованию:
- на  каждом  документе  проставляются реквизиты, свидетельствующие о принадлежности конкретного документа к библиотечному  фонду ( штемпель библиотеки и ее подразделений (абонемент, читальный зал); либо экслибрис (Столяров Ю.Н.)
-  учетный номер (инвентарный номер, регистрационный номер  и /или штриховой  код, или другой знак, позволяющий идентифицировать принадлежность документа); 
- производится электронная маркировка документа  (установление  магнитных датчиков или радиочипов),  другие виды маркировки;
- присваивается  шифр хранения, содержащий классификационный индекс и авторский знак, по которому документы расставляются на стеллажных полках;

- проставляется знак информационной продукции с  указанием  возрастной категории читателей «0 + »,  «6 + », «12 + », «16 + », «18 + ».    
Используются другие вспомогательные  элементы технической обработки (книжные формуляры на каждый документ,  кармашек для хранения книжного формуляра, листок  сроков возврата и другие элементы).    При маркировке должны соблюдаться требования: обозначение принадлежности документа, долговечность маркировочного знака, сохранность текста или другой знаковой информации,  соответствие эстетическим критериям.

7.2.6 К методам обработки относятся: 
- индивидуальная обработка;
- групповая обработка, которая включает суммарный (интегрированный) учет, техническую обработку, систематизацию и объединение документов в группы, составление библиографического описания, проставление знака информационной продукции с указанием возрастной категории читателей и отражение документов в каталогах;
- упрощенная обработка.
7.3 Размещение фонда 
7.3.1 Размещение фонда определяется сложившейся системой фондов и композиционной планировкой помещений библиотеки; видами содержащихся в фонде документов и типом оборудования, используемого для их хранения. При  размещении  фонда учитываются: тип, вид библиотеки, особенности комплектования, величина, состав, интенсивность использования документов, информационные потребности  пользователей, специфика библиотечной технологии, архитектурно планировочные  особенности зданий.  
7.3.2 Применяются три варианта архитектурно – планировочного решения размещения фонда : горизонтальное, вертикальное, смешанное (горизонтально – вертикальное). 
7.3.3 Размещение фонда начинается с момента передачи партии документов, учтенных и обработанных в соответствующих отделах. Распределение документов между структурными подразделениями, дробность разделения библиотечного фонда устанавливается библиотекой.
7.3.4 Уровни  размещения фонда:   фонд основного хранилища хранилище – это (Столяров Ю.Н.), подсобный фонд  хранилища,  фонд открытого  доступа; фонд читального зала, приближенное (подсобное) хранилище, отдаленное хранилище. 

7.3.5 Распределение документов в помещении фондохранилища (документохранилища) и по структурным подразделениям библиотеки производится по определенному  признаку с целью оперативного нахождения требуемого документа.
7.3.6 Для размещения фонда используется специальное оборудование: стеллажи, контейнеры для периодических изданий, с ячейками для грампластинок; шкафы с выдвижными лотками или подвесками для листового материала, с выдвижными ящиками для микрофильмов. Применяются также системы компактного хранения фонда с передвижными стеллажами. Разделение фонда в количественном отношении определяется нормативами, предусмотренными стандартами сохранности фонда.
7.4 Расстановка библиотечного фонда

7.4.1 К общим требованиям к расстановке относятся: 

   - гарантировать однозначное определение местонахождения конкретного документа в соответствии с шифром  хранения;

   - учитывать экономичность использования площадей;

  -   обеспечивать сохранение документа. 

7.4.2 Виды расстановки:
   -  семантическая (содержательная) –  систематическая (документы расставляются по отраслям знаний, а внутри — по алфавиту авторов или заглавий. Систематический порядок устанавливается в соответствии с таблицами библиотечной классификации, применяемой в данной библиотеке), тематическая (когда необходимо собрать документы различных отраслей знаний и разных видов в рамках определенной темы), предметная; 
-  формальная (алфавитная,  географическая, инвентарная, крепостная, нумерационная, форматная, хронологическая,  языковая и др.);

- тематические комплексы (в основном для организации фонда открытого доступа);

 - комбинированные  виды расстановок в различных сочетаниях 
(систематически-алфавитная расстановка книг при открытом доступе по схемам УДК или ББК в сочетании с алфавитной расстановкой внутри отраслевых отделов — по таблице авторских знаков Л. Б. Хавкиной (в русскоязычных фондах) и  Ч. Кеттера (в фондах документов на латинской графике); ?? Есть Таблицы авторских знаков эластичные той же л.Б.Хавкиной для латиницы! (Столяров Ю.Н.)
-  форматно-хронологически-инвентарная расстановка книг; 

- алфавитно-хронологическая расстановка журналов и газет; 

- нумерационные виды расстановки — в фондах научно-технической и       технической документации, а также официальных изданий;

- форматно-инвентарная и форматно-нумерационная в фондах аудиовизуальных документов и др.
7.4.3 Для детских библиотек (филиалов,  отделений,  других библиотек, обслуживающих детей) используется систематическо-алфавитная расстановка в соответствии с таблицами ББК для детских и школьных библиотек.  Расстановка литературы для детей при открытом доступе осуществляется в соответствии с возрастной дифференциацией. В фондохранилищах литература для детей для каждой возрастной группы расставляется отдельно.  Каждая часть фонда, предназначенная для определенной возрастной категории, расставляется в соответствии со знаком информационной продукции с указанием возрастной категории читателей   «0 + »,  «6 + », «12 + », «16 + », «18 + ».
7. 5 Хранение библиотечного фонда

7.5.1 Под режимом хранения фонда следует понимать предохранение документов от повреждений не только. А от кражи, порчи? Невозврата? путем создания оптимальных условий хранения документов: (Столяров Ю.Н.)
- температурно-влажностный режим (поддержание в помещении для хранения фонда постоянной температуры и влажности воздуха);

- световой режим (поддержание нормы освещения);

- санитарно-гигиенический режим (предохранение документов от биоповреждений и пыли).
7. 5.2 Наиболее значимыми являются следующие режимы хранения:

- микроклиматический режим (поддержание наилучшего состояния воздушной среды, ее температуры, относительной влажности и подвижности; оптимальные условия: температура воздуха должна постоянно быть в пределах 18±2оС при относительной влажности 55±5%); 
- воздухообмен (поддерживается с помощью системы конденционирования воздуха или отопительно-вентиляционных систем, устройств увлажнения и/или осушения воздуха на основании показателей терминогигрометоров). При отсутствии специализированного оснащения производится проветривание помещения 3-5 раз в день по 10-15 минут в день. Отопительные приборы, осуществляющие обогрев, должны допускать лишь незначительные суточные колебания температуры (не более 2о), быть надежными от течей, соответствовать правилам пожарной безопасности);
- световой режим (поддержание нормы освещения); основные требования к освещению фондохранилищ:
- минимальное содержание ультрафиолетовых и инфракрасных лучей, а также освещение не прямыми, а отраженными от светлых или блестящих повехностей или рассеянным светом;

-равномерность, рассеянность, пожаробезопасность, пылевлагонепроницаемость светильников, предохранение их от механических повреждений. Для достижения нужной освещенности достаточно одной лампы накаливания в 40-60 Вт на каждые 2 метра межстеллажных проходов и по 75 Вт на главном проходе.
 7.5.3  Для защиты от вредного влияния освещенности используются следующие меры:

-хранение документов в шкафах с закрытыми дверцами, либо в компактных передвижных стеллажах;
-в случае использования стационарных стеллажей, они размещаются перпендикулярно окнам и отопительным системам. Предпочтительнее помещения с окнами на северо-запад;

-на оконные проемы в хранилищах устанавливают солнцезащитные устройства;

-ограниченное сканирование фото-, микро, - и ксерокопирование для документов длительного хранения
Почему нет социального режима сохранности – самого главного? Этот ГОСТ будет профессионально дезориентировать фондохранителей, да и всех других библиотекарей (Столяров Ю.Н.)
7.6 Исключение документов из библиотечного фонда

7.6.1 Документы выбывают из библиотечного фонда в связи с физической утратой документа,  частичной или  полной утратой потребительских свойств. 

7.6.2 Исключение документов из библиотечного фонда допускается по следующим причинам: утрата, ветхость, дефектность, устарелость по содержанию,  непрофильность.
7.6.3 Исключение документов, отнесенных к категории книжных  памятников, допускается только по причине утраты при условии отражения информации о книжном памятнике в Реестре книжных памятников. 

7.6.4 В соответствии с «Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда»  (Актом о списании) составляется Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда со списком и документом, подтверждающим выбытие   (название документа, дата составления и номер). Первый экземпляр Акта передается в бухгалтерию, второй экземпляр остается в подразделении, осуществляющем учет библиотечного фонда.
7.6.5 На основании Акта о списании исключенных объектов библиотечного фонда библиотечное подразделение и бухгалтерия вносят изменения в соответствующие учетные документы.

7.6.6 Акты о списании регистрируются в регистрах суммарного (интегрированного) учета (книге суммарного учета библиотечного фонда или другом виде регистра суммарного учета, принятом в библиотеке).

7.6.7 В регистрах индивидуального (дифференцированного) учета библиотечного фонда  (регистрационной книге или другом виде регистра индивидуального учета документов, принятом в библиотеке) проставляется номер и дата Акта о списании.

7.6.8 Все исключаемые из фонда библиотеки документы (книги, журналы, другие виды документов) должны быть соответствующим образом оформлены: специальным штемпелем или программными средствами  погашаются опознавательные  сведения о библиотеке.
7.7 Перераспределение и реализация списанных документов 
7.7.1 Библиотека осуществляет следующие мероприятия по перераспределению и реализации списанных документов: 

- передача в обменный  фонд;
- сдача в пункты приема вторичного сырья, металлолома?;
-  реализация физическим и юридическим лицам на возмездной основе;
- уничтожение  силами библиотеки нераспределенных документов на основании Акта об уничтожении списанных   документов;
- безвозмездная передача другим библиотекам и социальным организациям; 

- реализация списанных документов.
7.7.2  В Акте о списании отражаются наименование, номер и дата документа, подтверждающего факт сдачи списанных объектов в пункт вторичного сырья, или акта об уничтожении списанных объектов библиотечного фонда. Документ прилагается к Акту о списании со списком.

7.7.3 Документы, исключенные по причине непрофильности, передаются по актам в обменный фонд в целях с целью дальнейшей передачи на безвозмездной основе библиотекам  и социальным организациям или на возмездной основе  физическим и юридическим лицам.

7.7.4 Документы, исключенные по причинам ветхости, дефектности, устарелости по содержанию, подлежат сдаче в пункты вторичного сырья.    При отсутствии пунктов вторсырья или в случаях, когда сдача документов на переработку экономически нецелесообразна, библиотеки уничтожают исключенные документы на месте в присутствии лиц, которые составляют акт об уничтожении списанных объектов библиотечного фонда.

7.7.5 Микроформы на галогенидосеребряной пленке подлежат сдаче как серебросодержащие отходы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8 Учет документов библиотечного фонда Почему идёт после всего? Надо вписать в технологическую цепочку (Столяров Ю.Н.) СОГЛАСНЫ
8.1 Объекты и единицы учета библиотечного фонда
8.1.1 Объектами учета являются все виды опубликованных (в том числе депонированных)  и неопубликованных  документов: книги,  брошюры, журналы,  газеты, сериальные и другие продолжающиеся издания, нотные, картографические,  изобразительные, нормативные и технические документы, аудиовизуальные, микроформы, электронные документы, трехмерные объекты, комплектные документы, группы однородных и  разнородных документов на любых носителях, поступающих в библиотечный фонд.
8.1.2 Величина  и движение фонда измеряются в унифицированных единицах учета в соответствии  с Общероссийским классификатором единиц измерения (метрическими, экономическими, техническими и другими единицами измерения).
8.1.3 Основными единицами учета документов библиотечного фонда являются единица учета,  условная единица учета (экземпляр) и название, для газет – годовой комплект и название.
8.1.4 Дополнительными единицами учета фонда являются годовой комплект (кроме газет),  метр полки, подшивка (переплетная единица); для электронных документов - условная  единица учета (экземпляр), файл, объем памяти (килобайт, терабайт). Для электронных сетевых удаленных документов  -  база данных (пакет).
8.1.5 Общая величина библиотечного фонда в целом и его подразделов, учитывается в единицах учета, новые поступления – в единицах учета и названиях. Число годовых комплектов газет приравнивается к числу единиц учета.
8.1.6 Учет документов по видам документов и материальных носителей осуществляется по ГОСТ Р…
8.2 Виды учета

8.2.1 Основными  видами учета документов, входящих  в состав библиотечного фонда, являются суммарный (интегрированный) учет  и индивидуальный (дифференцированный) учет. 
8.2.2 Суммарный (интегрированный) учет формирует информацию  о количественном  составе фонда, представление о структуре, величине, темпах обновления фонда в целом и отдельных его частей, о поступлении и выбытии документов, итогах движения фонда за определенный период.
8.2.3 Индивидуальный (дифференцированный) учет формирует информацию о каждом документе  библиотечного  фонда, его наличии в фонде  или выбытии.
8.2.4 Суммарный (интегрированный) и индивидуальный (дифференцированный) учет фонда ведется структурными подразделениями библиотеки, в ведении которых находится комплектование фонда, а также подразделениями, обеспечивающими хранение и использование закрепленных за ними частей общего фонда библиотеки.
8.3 Порядок учета

8.3.1 Учету подлежат все документы (постоянного, длительного, временного хранения), поступающие в фонд библиотеки и выбывающие из фонда библиотеки, независимо от вида носителя.Повтор, было в начале этого раздела (Столяров Ю.Н.)
8.3.2 Учет включает регистрацию поступлений документов  в библиотечный фонд, их выбытие из фонда, итоговые данные о величине всего библиотечного фонда и его подразделов, определение стоимость фонда.
8.3.3 Общие требования к учету документов библиотечного фонда:   полнота, точность и достоверность учетной информации; оперативность и сопоставимость данных; документированное оформление каждого поступления и каждого выбытия из фонда; совместимость приемов и регистров  учета, хронологий  учета; соответствие номенклатуры показателей учета фонда требованиям  государственного статистического учета; обеспечение преемственности в организации учета.  
8.3.4 Государственный учет отдельных  категорий документов, включенных в состав библиотечного фонда,   осуществляется по следующим правилам:

  - государственный учет отдельных категорий документов: книжных памятников, архивных (рукописных) документов, музейных предметов и коллекций, иных специальных собраний документов, находящихся в фондах библиотек, регулируется соответствующими законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- книжные памятники подлежат регистрации и  отражению в реестрах книжных памятников, в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации и нормативными  правовыми актами в области библиотечного дела;

  -  рукописные документы, входящие в библиотечные фонды, являются составной частью Архивного фонда Российской Федерации и учитываются в соответствии с нормативными и правовыми актами по учету архивных документов; 

-   музейные предметы и коллекции, находящиеся на постоянном хранении в библиотеках, учитываются в соответствии с законодательством о  музеях и музейном фонде,  соответствующих регламентах;

 -   документы, имеющие в своем оформлении драгоценные металлы и/или драгоценные камни и отнесенные к категории сейфового хранения, подлежат специальному учету в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

  -  страховые копии микроформ учитываются в соответствии с нормативными правовыми актами и государственными стандартами в хранилищах страхового фонда;

  -   информация о наличии страховых документов (микрофильмов) отражается в Российском регистре страховых микроформ.
8.4 Регистры и реестры учета
8.4.1 Учет документов ведется в регистрах индивидуального (дифференцированного) и суммарного (интегрированного) учета  в традиционном и (или) электронном виде по следующим правилам: 
- информация  о включаемых в библиотечный фонд документах формируется в  регистрах суммарного (интегрированного) учета (книге суммарного учета библиотечного фонда или в другом  виде  регистра); 

- регистры суммарного учета должны иметь заголовочные данные: наименование регистра, наименование организации, подразделения. В регистр вписываются данные о поступившей партии документов: дата и порядковый номер записи (порядковый номер записи ежегодно начинается с N 1), источник поступления, номер и дата первичного учетного документа, количество поступивших документов и стоимость;

суммарный  учет поступления электронных сетевых локальных документов ведется в электронном реестре с отражением следующих показателей: даты, источника поступления,  порядкового номера записи с  указанием даты загрузки поступлений в систему; 

- суммарный учет поступления электронных сетевых удаленных документов ведется в электронном реестре с отражением следующих показателей: даты и порядкового номера записи, реквизитов лицензионного договора (названия и номера документа, срока его действия, стоимости), количества баз данных (пакетов) и включенных в них названий; при подсчете суммарного количества названий исключаются дублирующиеся названия в пакетах на одной платформе; 

- индивидуальный  (дифференцированный)  учет документов  осуществляется в регистрах, предназначенных для данного вида учета;
регистры индивидуального (дифференцированного) учета должны иметь заголовочные данные: наименование регистра, наименование организации, структурного подразделения. В регистр вписываются данные о каждом документе: дата записи в регистре, регистрационный номер, краткое библиографическое описание документа (автор, заглавие, том, часть, выпуск, место, при необходимости   год  издания), цена документа, указанная в сопроводительном документе; 

- каждой единице документа присваивается индивидуальный регистрационный номер, иной знак, принятый в качестве регистрационного номера (системный номер компьютерной программы, штриховой код и другие), который закрепляется за документом на все время его нахождения в фонде библиотеки. Регистрационные номера исключенных из фонда документов не присваиваются вновь принятым документам. Регистрационные номера проставляются непосредственно на документах и отражаются в регистре индивидуального учета документов, принятом в библиотеке; 

- индивидуальный учет периодических изданий ведется в регистрационной картотеке периодических изданий, предназначенной для учета каждого названия и каждой учетной единицы, или в автоматизированной базе данных. Для периодических изданий в качестве регистрационных номеров могут использоваться любые идентификационные номера: системный номер в автоматизированной базе данных, регистрационный (порядковый) номер записи в регистрационной картотеке; 

- индивидуальный учет документов, имеющих в своем оформлении драгоценные металлы и (или) драгоценные камни и отнесенных к категории сейфового хранения, осуществляется в специальном регистре, в котором, кроме традиционных показателей, дается описание внешнего оформления документа;

- индивидуальный учет электронных сетевых локальных документов осуществляется  введением в базу данных метаинформации о загрузке документа в электронную библиотеку с автоматическим присвоением идентификационного (системного) номера каждому документу; 

- индивидуальный учет электронных сетевых удаленных документов осуществляется в электронном виде.   Базы данных (пакеты) учитываются без присвоения им регистрационного номера; 

- регистрами индивидуального (дифференцированного) учета документов являются: регистрационная (инвентарная)  книга, карточка регистрации на определенный вид документа для газет, журналов, других видов документов. Допускается также регистрами индивидуального учета считать топографическую опись (каталог), учетный каталог, учетный файл с выходными формами, создаваемыми в порядке регистрационных или иных идентификационных номеров документов; 

- регистры индивидуального (дифференцированного) учета документов библиотечного фонда содержат реквизиты, идентифицирующие каждый документ с указанием сведений о поступлении документа и о его выбытии из библиотечного фонда; 

- регистрами суммарного (интегрированного) учета документов являются: книга суммарного учета библиотечного фонда, листы суммарного учета библиотечного фонда, журнал. Допускаются различные модификации книги суммарного учета;  

- регистры суммарного (интегрированного) учета содержат три взаимосвязанные части: «Поступление документов в библиотечный фонд», «Выбытие документов из библиотечного фонда», «Итоги движения библиотечного фонда: итоговые данные на конец отчетного периода»; 

- обобщенные данные отражаются в каждой части регистра суммарного (интегрированного) учета. В электронной системе учета эти части интегрируются в единый учетный файл.
8.5 Учет выбытия документов из библиотечного фонда 
8.5.1 Выбытие документов из библиотечного фонда (кроме  электронных сетевых лицензионных удаленных документов) оформляется Актом о списании исключенных объектов библиотечного фонда  по форме установленного образца. В каждом Акте о списании указывается только одна причина исключения документов, отражаются сведения о количестве и общей стоимости исключенных документов и направление  их выбытия. 

 8.5.2 К Акту о списании прилагается список на исключение объектов библиотечного фонда, который включает следующие  показатели: регистрационный номер и шифр хранения документа, краткое библиографическое описание, цену документа, зафиксированную в регистре индивидуального учета документов, коэффициент переоценки, цену после переоценки и общую стоимость исключаемых документов.
 8.5.3 К Акту о списании по причине утраты и списку прилагаются документы, подтверждающие утрату (пояснительная записка, в случае кражи или хищения - протокол, акт, заключение уполномоченных органов, при возмещении ущерба - финансовый документ о возмещении ущерба). Возмещение читателями ущерба допускается в форме замены утерянного документа равноценным либо путем денежной компенсации. При приеме денег от читателей взамен утерянных книг или других документов составляется приходный ордер, и читателю выдается квитанция установленного образца.
8.5.4 Электронные сетевые локальные документы удаляются из электронной библиотеки на основании Акта о списании с указанием причины исключения. Наименование, номер и дата акта вводятся в базу данных в качестве метаинформации к соответствующему документу. На основании введенных сведений программным способом формируется перечень Актов о списании (реестр суммарного учета выбытия сетевых локальных документов) и перечень списанных объектов электронной библиотеки (реестр индивидуального учета выбытия сетевых локальных документов).
8.5.5 Выбытие электронных сетевых удаленных документов не оформляется специальным документом. Подтверждением выбытия является истечение срока действия документа (договора, контракта, лицензионного соглашения), оформленного на право доступа к определенной базе данных (пакету) сетевых документов, и отсутствие договора, контракта, лицензионного соглашения, оформленного на новый срок.
 8.5.6 Акт о списании по одной из причин  с приложенным списком подписывается председателем и членами комиссии по списанию объектов библиотечного фонда, утверждается руководителем учреждения.
 8.5.7  После утверждения Акта о списании осуществляются мероприятия по перераспределению и реализации списанных объектов библиотечного фонда.
8.6 Учет итогов движения библиотечного фонда

8.6.1 Учет итогов движения библиотечного фонда осуществляется по следующим правилам:

- итоговая информация о движении фондов формируется в регистрах суммарного (интегрированного) учета  библиотечного фонда (книге суммарного учета библиотечного фонда или другом регистре суммарного учета, принятом в библиотеке) на основании данных  о поступлении и выбытии документов за отчетный период;
 - итоговая информация по электронным сетевым удаленным документам формируется в реестрах  суммарного (интегрированного  учета) в показателях: состояло на начало года, оформлено в доступ в течение года, доступ прекращен в течение года, состоит на конец года; 

- итоговая статистическая информация представляется для целей государственной статистической отчетности  по унифицированной форме, утвержденной Росстатом.

9 Управление библиотечным фондом 
(раздел нуждается в серьезной переработке, предлагаем лишь приблизительные формулировки, которые нуждаются в дальнейшей доработке)

9.1 Общие функции управления
Управление библиотечным фондом XE "Управление библиотечным фондом: понятие"  — это постоянное, целесообразное упорядочение, изменение (при сохранении качественной специфики) состава, величины и структуры библиотечного фонда, его постоянное приведение в соответствие с задачами библиотеки и потребностями её пользователей.
системно-кибернетической точки зрения управление XE "управление: понятие"   ‑ это целенаправленное систематическое воздействие субъекта управления XE "субъект управления"  на объект на основе объективных законов, закономерностей, особенностей, тенденций его функционирования для достижения поставленной цели.

Объектом управления XE "Объект управления"  библиотечным фондом является поток документов, циркулирующий в процессах создания, развития и эксплуатации фонда.
Субъектом управления XE "Субъект  управления"  библиотечным фондом выступает лицо (лица), которому (которым) поручено управлять либо подчинёнными ему людьми, занятыми формированием фонда, либо непосредственно самим формированием фонда. 
Подсистемы управления библиотечным фондом — 
социальное управление - XE "социальное управление"  способ воздействия на сотрудников библиотеки; технологическое управление XE "технологическое управление"  - управление технологическими процессами формирования библиотечного фонда.
Руководство формированием библиотечного фонда  XE "Руководство функционированием библиотечного фонда" — воздействие на организационные, экономические, морально-психологические отношения между людьми, формирующими фонд.
Содержание руководящей деятельности:

‑ определение целей и разработка политики формирования библиотечного фонда,  программы действий сотрудников;

‑ обеспечение процесса формирования фонда достаточными финансовыми, материальными и кадровыми ресурсами; 

‑ распределение общих задач между исполнителями, координация их повседневной деятельности;

‑ контроль за достижением поставленных задач. 

9.1.1 Прогнозирование развития библиотечного фонда XE "прогнозирование"  обеспечивает научное предвидение будущего состояния библиотечного фонда благодаря выявлению тенденций и закономерностей общественного развития, динамики информационных технологий, возможной эволюции самой библиотеки и её фонда. 

9.1.2. Планирование – определение контрольных показателей формирования и использования библиотечного фонда в целях обеспечения целесообразного, целенаправленного, динамичного, поэтапного, сбалансированного развития фонда и удовлетворения потребностей пользователей. Ориентиром для плановых показателей библиотечного фонда служат нормативы, т.е. совокупность библиотечных услуг в расчете на каждого пользователя. 
9.1.3. Организация формирования библиотечного фонда – обеспечение  XE "Организация как функция управления"  слаженности действий сотрудников, занятых в процессах формирования библиотечного фонда, упорядоченность библиотечной технологии (рациональная организация труда, оперативное снабжение сотрудников оборудованием и расходными материалами, использование передовых технологий), приведение состава, структуры, размещения фонда в соответствие с меняющимися требованиями пользователей;
9.1.4 Регулирование (корректировка) – внесение изменений в технологию формирования библиотечных фондов с целью достижения плановых показателей. 

Цель регулирования  XE "Цель регулирования" — обеспечение нормального протекания технологических, обеспечивающих и управленческих процессов и эффективного взаимодействия персонала в рамках формирования библиотечного фонда; устранение отклонений от выработанной технологии и исключение повторения сбоев в будущем. 
По отношению к объекту управления - библиотечному фонду, регулирующая функция заключается в измерении выходных параметров формирования библиотечного фонда, сравнении полученных результатов с эталонами (моделями фонда) и последующем управляющем воздействии с целью их корректировки. Эта функция выполняется  в процессе первичного и вторичного отбора документов, перемещения и перестановки фонда, перевода документов на иной уровень хранения. Перечисленные процессы и операции сопровождаются переучётом фонда, докомплектованием, реорганизацией фонда, уточнением его моделей.

Применительно к субъекту управления - сотрудникам, занятым в процессах формирования библиотечных фондов, регулирующая функция заключается в координации и субординации их действий. Выработка управляющих решений и вытекающих из них команд исполнителям  составляет самую суть управления формированием библиотечных фондов. 

9.1.4 Контроль – оценка изменений, происходящих во внешней среде и управляемой системе – библиотечном фонде, сопоставление полученных результатов с намеченными целями. 
Для объекта управления – библиотечного фонда наиболее распространённой формой такого контроля является статистика книговыдач и отказов XE "отказ" . Для многоаспектного анализа информационных запросов используют автоматизированные системы, социологических опросы, выборочные целевые наблюдения.
На всех участках технологической цепочки функционирования библиотечного фонда контролируют производственную деятельность субъекта управления- сотрудников, занимающихся формированием библиотечных фондов. 
9.1.5 Учет – получение, обработка, анализ, систематизация и обобщение сведений о составе, динамике и использовании библиотечного фонда.
9.2 Методы управления
9.2.1 Балансовый метод – метод взаимного сопоставления ресурсов (материальных, трудовых, финансовых) и потребностей в них; определение соотношения возможностей библиотеки с программными целями.

9.2.2 Нормативный метод – разработка и реализация научно-обоснованных показателей на технологические операции по формированию, сохранности и использованию библиотечных фондов.Совсем глухо, невнятно (Столяров Ю.Н.)
Согласны.
9.3 Процессы управления

9.3.1 Управление библиотечным фондом состоит из трех комплексных процессов: управление формированием библиотечного фонда, управление сохранностью Так-так! И снова формирование отделено от сохранности. Что и требовалось доказать (Столяров Ю.Н.) библиотечного фонда, управление использованием библиотечного фонда.
9.3.2  Процесс управления формированием библиотечного фонда заключается в моделировании, комплектовании, обработке, учете, исключении документов
9.3.3 Процесс управления сохранностью библиотечного фонда включает в себя: размещение, расстановку, создание оптимального  режима хранения, комплекс мер по реставрации и консервации фонда, обеспечение безопасности фонда.1. Не совпадает с трактовкой понятия Организация фонда. 2. А управлять читателем, чтобы он книжки не воровал, не пачкал их и возвращал в срок – не надо? 3. Здесь всё предыдущее подмято под понятие Управление фондом. Получилась полная чересполосица! (Столяров Ю.Н.)
9.3.4 Процесс управления использованием библиотечного фонда включает в себя: изучение состава и структуры библиотечного фонда, анализ неудовлетворенного спроса пользователей, изучение использования фонда, внесение изменений в структуру и организацию фонда, корректировка модели оторвано от первого процесса фонда. Всё это не влияет на формирование и хранение, а привязано к другому процессу (Столяров Ю.Н.)
Согласны с замечаниями Ю.Н. Столярова. 
10  Сохранность библиотечного фондаПочему здесь? Ею управлять не надо? (Столяров Ю.Н.)
10.1 Категории сохранности библиотечного фонда

10.1.1 Приоритеты сохранности устанавливаются в соответствии со значимостью библиотечных фондов: страховые фонды и фонды книжных памятников и рукописных документов; депозитарные и репозитарные фонды и экстериорика; оперативные; обменные.
10.1.2 Категории сохранности библиотечного фонда устанавливаются в соответствии со значимостью составляющих его фондов. В качестве дифференцирующих признаков документа выделяются следующие: уникальность, ценность, редкость, физическое состояние.
10.1.3 К сохранности первого уровня относятся страховые фонды и фонды книжных памятников и рукописных материалов:
- система страховых фондов, образующая единый российский страховой фонд, обеспечивает национальную информационную безопасность. Фонд сохраняется постоянно в соответствии со специальными актами государственной власти Российской Федерации;
- фонды книжных памятников и рукописные документы представляют собой уникальную часть библиотечного фонда, которая сохраняется в оригиналах на постоянной основе в соответствии с нормативно-правовыми документами о книжных памятниках Российской Федерации, законодательством об архивном и музейном фондах Российской Федерации. 
10.1.4 К сохранности второго уровня относятся депозитарные фонды, репозитарные фонды и экстериорики, обеспечивающие постоянное хранение информации (с возможностью перевода документов на другие носители) и передачу знания ныне живущим и будущим поколениям. Их сохранность регламентируется законодательными актами об обязательном экземпляре и библиотечном деле.
10.1.5 К сохранности третьего уровня относятся оперативные фонды, обеспечивающие текущие информационные потребности науки, образования, производства. Период их сохранения определяется востребованностью документов и регламентируется актами министерств и ведомств страны.

10.1.6 К сохранности четвертого уровня относятся обменные фонды, предназначенные для перераспределения и докомплектования фондов библиотек, органов НТИ и иных учреждений. Условия и сроки их хранения определяются соответствующими нормативными документами министерств и ведомств.
10.2  Технологии обеспечения сохранности библиотечного фонда
10.2.1 Сохранность обеспечивается на всех процессах формирования, хранения и использования библиотечного фонда (прием, регистрация, обработка, учет, размещение, расстановка,  хранения и использования).
10.2.2 Сохранность фонда в технологических процессах его формирования:

-обязательное документационное оформление и сопровождение каждого технологического процесса,  начиная от заказа документа и кончая его возвращением на место хранения после использования;

-наличие технологической документации для каждого технологического процесса в целях обеспечения контроля за местонахождением каждого документа;

-условия хранения и сохранности фонда закладываются в процессе моделирования фонда, поскольку именно на этом процессе определяются сроки хранения документов в библиотеке и предопределяются условия и длительность их хранения;

-условия хранения предопределяются в процессе комплектования направлением документов в различные структурные подразделения библиотеки;

-защитную функцию на стадии приема и первоначальной обработки выполняют штемпелевание приобретенных документов, простановка на них инвентарного номера или размещения экслибриса;

-сохранность библиотечного фонда обеспечивает его учет, фиксируя наличие и местонахождение каждого документа;

-сохранность документа при библиотечной обработке обеспечивается документацией сопровождающей прохождение каждого документа, вплоть до его передачи в отдел хранения;

-отдел хранения обеспечивает сохранение библиотечного фонда - целостность и нормальное физическое состояние каждого документа.  Обеспечивается консервацией документов,  и достигается посредством режима хранения, стабилизации, реставрации и изготовления копий.
10.3 Меры по обеспечению сохранности библиотечного фондаО режимах уже было. Надо совместить(Столяров Ю.Н.)
10.3.1 Экологический режим включает меры противодействия всем видам загрязнения библиотечного фонда: пылевому, газовому, радиационному, биологическому и др.

10.3.2 Биологический режим обеспечивает сохранность фонда от биологических повреждений. Для борьбы с биофакторами используются профилактические и истребительные меры
10.3.3 Истребительные меры борьбы с биологическими вредителями различаются природой используемых средств: химические меры, механические, физические биологические средства защиты фонда:
 -химические меры защиты фонда (использование химических препаратов, направленных на уничтожение биовредителей);

-механические устройства для отлова и уничтожения вредителей (липкие ленты, мышеловки, капканы и др.);

-физические меры истребления биовредителей предполагают термическую и лучевую обработку документов;

-высокотемпературная обработка сухим и влажным горячим воздухом, паром при нормальном и повышенном давлении, кипящей водой, огнем (наиболее известные способы дезинфекции и дезинсекции);

-лучевые способы борьбы с биофакторами связаны с ионизирующим воздействием гамма-лучей и использованием ультразвуковых отпугивающих установок, действенных для грызунов, так и для насекомых;

-биологические средства защиты фонда (использование животных-хищников (кошки,  собаки) и микроорганизмов (антибиотики).

10.3.4 Социальный фактор является первостепенным фактором в сохранении библиотечного фонда. Социальный фактор предполагает:

-воспитание культуры пользования;

-своевременную регистрацию каждого документа и контроль за правильностью его прохождения в отделах в процессе обработки;

-проверка целостности при выдаче пользователю, своевременности возврата и отсутствие повреждений, контроль за фондоиспользованием;

-электронные противокражные системы(электромагнитные и радиочастотные);

-электромагнитные системы защиты(электромагнитные этикетки и др.);

-система видеонаблюдения;

-система контроля доступа;

-наказательные термин (Столяров Ю.Н.) меры (различные виды компенсации ущерба, нанесенного фонду,  штрафы и иные финансовые взыскания.
10.3.5 Профилактические меры направлены на предохранение от биоповреждений, установление причин и источников возникновения/проникновения и распространения живых организмов, вредных для документов. Профилактические меры:

-поддержание нормального температурно-влажностного и санитарно-гигиенического режимов;

-постоянный микологический (от греч.mykes-грибы) и энтомологического(от греч.entoma-насекомое)надзор за состоянием документов;

-своевременное выявление документов, поврежденных биологическими вредителями.
10.3.6 Для обеспечения сохранности отдельных документов используются такие меры, как стабилизация, реставрация, предоставление в пользование копий, создание страховых копий, переформатирование и миграция для электронных документов.
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