ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКСПЕРТНО-ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ

ПО КОМПЛЕКТОВАНИЮ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ

1.Общие положения

1.1.Экспертно-закупочная комиссия по комплектованию библиотечных фондов1– межотдельский коллегиальный совещательный орган, подотчетный генеральному директору Библиотеки.

1.2. Комиссия призвана содействовать пополнению  государственных библиотечных фондов ценными произведениями печати и другими документами, приобретаемыми Библиотекой от частных лиц и организаций.

1.3. Комиссия функционирует в соответствии с настоящим Положением, изменения и дополнения которого утверждаются генеральным директором  Библиотеки.

2. Задачи Комиссии

2.1. Докомплектование основных и специализированных фондов Библиотеки произведениями печати и другими документами.

2.2. Определение стоимости и целесообразности приобретения (покупка, дар) для фондов Библиотеки  произведений печати и других документов у организаций и частных лиц.

3. Содержание работы Комиссии

3.1. Рассмотрение научно-методических и организационных  вопросов комплектования фондов Библиотеки по направлениям деятельности Комиссии:

-  предложений по совершенствованию отбора и оценки, необходимых Библиотеке произведений печати и других документов;

-  рекомендаций владельцам документов о передаче их материалов в профильные библиотечные фонды и архивные учреждения страны;

-  обоснование целесообразности приобретения произведений печати и других документов.

3.2. Экспертиза, предложенных Библиотеке произведений печати и других документов:

- определение научной, исторической и культурной ценности, предложенных Библиотеке произведений печати и других документов;

- определение их закупочной стоимости, с учетом конъюнктуры цен на современном книжном рынке и физического состояния документа;

- выработка рекомендаций и  решений о целесообразности приобретения  предложенных произведений печати и других документов;

-  обоснование причин отказа от покупки или приема в дар произведений печати и других документов.

4. Организация работы Комиссии 

4.1.Заседания Комиссии проводятся по мере поступления предложений о приобретении произведений печати и других документов.

4.2. Организация заседаний осуществляется  председателем Комиссии. Председатель Комиссии:

- возлагает на членов Комиссии обязанности по подготовке материалов;

-  ведет заседания Комиссии;

-  осуществляет контроль  выполнения решений Комиссии;

- подписывает протоколы, выписки  из протоколов и другие документы, утверждаемые  генеральным  директором  Библиотеки.

4.3. Подготовка материалов для Комиссии осуществляется сотрудниками группы ретроспективного отечественного комплектования ОК,  руководителями и специалистами фондов Библиотеки. 

- производится выявление и отбор произведений печати и других документов, необходимых Библиотеке, просмотр их содержания, определение физической сохранности; 

- осуществляется предварительная экспертиза произведений печати и других документов; 

- оформляются письменные отзывы с оценкой отобранного материала. Письменные отзывы составляются на бланках утвержденного образца и подписываются специалистом-экспертом и заведующим отделом, для фондов которого приобретаются документы. На рукописные материалы, старопечатные книги и коллекции частных лиц кроме отзыва составляются предварительные описи с указанием закупочной стоимости каждого документа. 

- подготовленные материалы и документация сдаются секретарю Комиссии в установленные сроки.

4.4. Секретарь Комиссии осуществляет подготовку заседаний и занимается оформлением документации:


-  принимает от частных лиц под квитанцию установленного образца произведения печати и другие документы, передает  их в соответствующие фонды Библиотеки для предварительной экспертизы;

-  получает от специалистов  Библиотеки заключения,  отзывы и другие документы;

-  оповещает членов Комиссии и приглашенных специалистов о предстоящем заседании Комиссии и его повестке;

- оформляет протоколы заседаний, отчетность, ведет документацию Комиссии.

4.5. Порядок принятия решений Комиссии:

-     решения принимаются по каждому вопросу и документу раздельно;

· решения принимаются открытым голосованием большинством голосов членов Комиссии. При расхождении голосов поровну материал передается на рассмотрение генерального директора Библиотеки или его заместителей;

· решения Комиссии вступают в силу после их утверждения генеральным директором Библиотеки.

5. Состав Комиссии

5.1. Количественный и персональный состав Комиссии формируется председателем Комиссии и утверждается генеральным директором Библиотеки. Изменения в персональном составе Комиссии осуществляются генеральным директором Библиотеки по представлению председателя Комиссии.

5.2. В состав Комиссии входят:

· заведующие отделом и секторами ОК;

· специалисты группы ретроспективного отечественного комплектования ОК;

· заведующие и ведущие специалисты отделов и  фондов  Библиотеки;

· секретарь Комиссии, назначаемый председателем Комиссии, -  сотрудник группы ретроспективного отечественного  комплектования.

5.3. В заседаниях Комиссии принимают участие сотрудники РНБ, проводившие экспертизу и  научно-техническую обработку  рассматриваемых материалов.

5.4. Для решения сложных  вопросов экспертизы и оценки произведений печати и других документов к работе Комиссии могут привлекаться специалисты-эксперты Библиотеки и других учреждений. 

6. Руководство комиссией

6.1.   Общее руководство Комиссией  осуществляется генеральным директором Библиотеки.

6.2.Комиссию возглавляет председатель – заведующий отделом комплектования. 

6.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется:   законодательством Российской Федерации, Уставом РНБ, профилем комплектования фондов Библиотеки,  приказами генерального директора Библиотеки,  нормативно - технологической  документацией по комплектованию библиотечных фондов,  настоящим Положением.

1 ) Далее Комиссия





