ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ ПЛАНА-ГРАФИКА ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ РНБ НА 2015 Г.

1) Графа 2 «Идентификационный код закупки»
Берем код из КОСГУ (225, 226 – работы, услуги; 310, 340 – товары)

2) Графа 3 «Наименование объекта закупки» 
Заполняется в соответствии с КОСГУ.

3) Графа 4 «Описание объекта закупки»
Может включать его функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики.

4) Графа 5 «Начальная (максимальная) цена контракта»
Выставляем опираясь на 01.01.2014 г. (в соответствии с приказом № 257 от 25.08.14)

5) Графа 6 «Размер аванса»
Вносится процент аванса, в случае, если он не предусмотрен, пишем «без аванса».

6) Графа 7, 8, 9, 10 «Планируемые платежи» 
Указывается размер платежа в соответствии с выбранным способом оплаты. Он может осуществляться единовременно, а в случае, если предусматривается поэтапное исполнение контракта и его оплата в рамках текущего финансового года, то указываются суммы планируемых платежей по этапам исполнения контракта в текущем финансовом году.
В случае если период осуществления закупки превышает срок, на который утверждается план-график закупок, в плане-графике закупок указывается сумма по годам планового периода, а также общая сумма планируемых платежей за пределами планового периода.
(Графа 7 заполняется, с учетом данных, внесенных в графу 18)

7) Графа 11, 12 «Единица измерения» 
	Единица измерения объекта закупки и ее код выставляется в соответствии с Общероссийском классификатором единиц измерения (ОКЕИ) (в случае если объект закупки может быть количественно измерен).

8) Графа 14, 15, 16, 17 «Количество (объем) закупаемых товаров,  работ, услуг»  
В случае если период осуществления закупки, включаемой в план-график закупок
превышает срок, на который утверждается план-график закупок, в него включаются общее количество поставляемого товара, объем выполняемой работы, оказываемой услуги в плановые периоды за пределами текущего финансового года.
9) Графа 18 «Планируемый срок (периодичность) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (месяц, год)» 
В случае если контрактом предусмотрено его исполнение поэтапно, то в плане-графике закупок указываются сроки исполнения отдельных этапов (месяц, год). В случае если контрактом предусмотрена периодичная поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, то в соответствующей графе плана-графика закупок указывается периодичность поставки товаров, работ, услуг - ежедневно, еженедельно, два раза в месяц, ежемесячно, ежеквартально, один раз в полгода и др.
(Заполняется, с учетом данных, внесенных в графу 7)

10) Графа 19, 20 «Размер обеспечения»
[bookmark: _GoBack]Размер обеспечения исполнения контракта – 30 %; для СМП (субъектов малого предпринимательства) – 10 %
Размер обеспечения заявки, если сумма закупки не превышает 3 млн. руб. – 1 %, если превышает – от 1,5 до 5 %; для СМП (субъектов малого предпринимательства) до 2 %.

11) Графа 21 «Планируемый срок начала осуществления закупки (месяц, год)»
Указывается планируемый срок размещения извещения об осуществлении закупки, а в случае если не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки  - планируемая дата заключения контракта в формате месяц, год.

12) Графа 22 «Планируемый срок исполнения контракта (месяц, год)»
Указываем месяц, в котором контракт будет полностью исполнен.

13) Графа 23 «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)»
В случае, если в качестве способа определения поставщика указывается закупка у ЕП, то следует обосновать в письменном виде необходимость выбора подобного способа.

14) Графа 24 «Предоставляемые участникам закупки преимущества в соответствии с требованиями, установленными статьями 28 и 29 Федерального закона о контрактной системе»
Ставится «да», только в случаях закупки у учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и организаций инвалидов.
В остальных случаях пишем «нет».

15) Графа 25 «Проведение закупки у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 
В случаях осуществления такой закупки, пишем «да»

16) Графы с 26 по 32 не заполняются, графа 28 заполняется в случае закупки, превышающей 1 млд. руб.
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